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г о р о д с к о й  о т д е л  культур»

ИСПОЛКОМА З&ЗРйлЗСКОГО ГОРОДСКОГО 

СОВЙТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

наим енование вудом стза

наименование y ip e .w :  оиии

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

о п и с ь №
дела постоянного хранения за 199 2г.

, , ,
п-п

И ндексы
тел З а г о л о в к и  д е л Даты

Кол-по
листов Прнмзч;,

1 2 4 5 6

IS,

20
1

21,

22,

23,

24 ,

25

Постановленяя, решения и распоряжения 
вышестоящих органов власти по вопро­
сам культуры.

22 янва 
р я -2 9  

декабре 
1 9 9 2 г .  ! 44

Приказы з а в  едущего отделом культуры 27 ян~
по основной деятельности. варя -

I 29 де­
кабря 
19У2г.

докладные записки,справки и переписка 
с областным Департаментом культуры и 
искусства по вопросам подбора и рас­
становки кадров и использования моло­
дых специалистов за I9t?2r. 
докладные записки, справки и перепис­
ка с Областным департаментом культура 
и искусства по вопросам руководства, 
организации и методики работы за 1992^

Приказы, распоряжения, инструкции, ука­
зания и методические разработки Мини-; 
стерства культуры Р£,областного Депа­
ртамента культуры и искусства,адми­
нистрации Ростовской области за г

Акты проверок работы отдела культуры 
контрольно-ревизионным управлением по 
г.Зверево за 1992г.

Бухгалтерский отчет отдела культуры 
города Зверев©.

26

16

из

2 4

70



Л'Л'з
П-!1

Индексы! 
дел З а г о л о в к и  д е л Даты

|

27.

28.

29.

3 0 .

К ол-во
листов

План работы культурно-просветитель­
ных учрездэний города Зверевоподведо­
мственных отделу культуры на 1 9 9 2 г .

I
I  Отчет о работе культурно/просветительч 
ных учреждений .подведомственных от- ; 
делу культуры города Зверево за 1992г.

Документы и переписка по организации 
и проведению праздников и массовых . 
мероприятии в 19^2 году.

!
План работы отдела культуры города 
Зверево на 1992 год.

Список культурно-просветительных уч­
реждение города Зверево в 1992г.

, 3 данный раздел описи в^шючено 12 /две 
1 с £  19 по Л 30 .

42

26

72

надцать.

| I
■Итоговую запись к разделу описи за 1992 год заверяю:

Подпись
■> /9 .  /

Предо едат зль

Бухгал

Л.бухгалт  

1995г.

гер Борисова Т.Н 

эр Савченко J1.A

дел

-CKCV

'" Z lL Q M i



OTa^ii J j ib T m LMIL!
наим енование в е л о « с т з а

ИРЛ АДцЬШСТРА^М Г. 3 3 ^ 3 0

РОСТОАКОЛ ОМАСТЛ
наименование уч реж д ен и я

О П И С Ь №
дела постоянного хранения за 199 3 г .

:ом культуры 
урзюкова iJ.il.

1996 год,

м - м
п-п

Индексы
дел З а г о л о в к и  д е л Даты

Кол-во
листов Примечш

1 2 Я 4 5 б

31

*

33

34

35

КЗо

37

Поотано злания, решения и распоряжения 
вышастояцих и мастных органоз по воп­
росам культуры.

Приказы,распоряжения и инструкции, 
куазания и матодичаскиа разработки 
департамента культуры Р*1, областного 
управлзния культуры.

Приказы заведующего отделом культуры 
до основной деятельности.

2 2 .0 1 /

22. 12 
1993 г

10.01.

2 . I I .

1993 г

1 .02 .

2 8 .i 2 . 
I J93r,

• 43 |i

2Э

Годовае планы работы культурно_ прос­
ветительных учреждений.
Годовые ответы культурно-дросвэтительн 
учреждении.
докладные записки,справки,сводки и да-| 
раписки с департаментом культуры Pi дс 
вопросам рукозодстза.организации и ме­
тодики культурно-дросазтлт эльно и 
культмассовой работы л проверки исдол- 
нзния.
.Аатэриалы и переписки до организации . 
прозэдзнию праздников и массовых ме­
роприятий .

ых

30

10

45

i l . u a
8и. i>u
Iyj3r

22

38



Л'А'э
п ".

Индексы!
ДСЛ I З а г о л о в к и  д е л Даты

-I-

38

39

40 

41

Матэриалы по прозэркэ работы отдэла 
I  культ рун аышэстоя!Димиорганами и орга­

нами контроля С акты, справки и др.)

Описки работников культурно-проеззти-
тэльлых учреждений города.

Штатные расписания отдэла культуры и 
подвэдомствэкных зыу учреждений.

Сметы адаишястративно-управлея чэских 
расходов отдыха культуры и подведомст- 
зэнных ему учрэждэний.

Годовой бухгалтерским отчет отдала 
культуры.

К ол -в о
листов п?

j 3 данные раздал описи зкшочэно 12 ( д^зыадцаз|ь) дел 
! с 31 ПО Л

Лтоговую запись к разделу описи за 19^3 год

Щ А ХПодпись — Ьухгалтjp

Праде адат эль ол Ь.. Гл.бухгалт

i^ iiO r

Марэац: 

эр Сазч:

в е р ж " <*• и 
шеи;
ЕТ Г ... И М
ХИРН . 1 Д1Л М
•<т л -* 

lilt п

____**1

2 .06 .

16.11.
1993г. 16

9

10

1 .01 .

3 0 .х2.

1^93г. 35

1 .01 .

31.12.
lJ93r. 91

азеря^

ва Я.Г. 

и ко J1.A



Городской отдел культуры 
ЗДМЕНИСТрЗЩШ г.Зверево 

ГОСТОЕСКОЙ ооляоти

Фонд Л“°
опись л» L
дел постоянного хранения

ТС-ОЛ- за X ^ X j ‘£—i. год

Л'.’Л; 
п, п.

Индекс
дела

Заголовок дела (тома, части)
Дата дыа 

(тома, 
части)

Кол-во 
листов 
в.деле

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6

.
• 4 5

; г • и ■■■'

ПОСГПНОЕЛвВИЯ, 'р еш в Я Е й  п р с п о - -  
—р я ж е н и я  в ы ш е с т о я щ и х  :: м е с т н ы х
O p riH O E  Е Л  i СТЕ ЛО ЕОЛрОС М
к у л ь т у р ы

2 4  ц е к . 1 9 9  
5 0  и с к . 9 4 J 4 6

4 4
Т

При к j з  ы з а в е д у ю т ® ,  о т д е л о м  
у  л  м у р ы  п о  о с н о е к о  д е я т е л ь н о с т .

1 2  ЯНЕ. 
к. . с к . 4 6

ii^ СП П л 'Н  о с н о е н ы х  ы ероп рк я тт:;;  о т д е -  
л )  г у л ь  т у р ы  - - д ы п н и с т р  и :.и  г . З в е  
р вЕ О  H i i t 4 4  г .

ч
‘ 5

4 6 Пл'.нь: л е ц г о т о ь к и  и  п г О Е е д е н и я  
к у л ь т у р н ы х  ы е р о п р Е я т !  к , п о д г о ­
т о в к и  и  п е р е п о д г о т о в к и  к а д р о в ,  
д о к л а д н ы е  з  \ п к с м  г  г .п ф о р г Л ц  к 
о в ы п о л н е н а :  п л : н  р  з е г т г . я  
к у л ь т у р ы  з  1 9 9 4  г о д

-
. 8

4 7 И л з н ы  р  б о т ы  к у л ь т у р н о - п р о с в е ­
т и т е л ь н ы х  7 ч р е х д е н и :  г о :;' о д  

ня 1 9 9 4  г . ' 3 .&

4 6 Т е к с т о Е О .-  о т ч е т  ш колы i  с к  с с т е  
о р а б о т е  s i  I S 9 4  г о д 1 9

4 9 Д о к у м е н т ы  и  п е г е п к е к ч  п о  о р п н з  
з а  ц е н  и  п р о в е д е н и ю  п р а з д н и к о в  i 
м 1с с о е ы х  ыег о п р и я  тк  >Г

5 0  ы 1й 
I  н о я б . 2 9

5 0 С п и с о к  к у л ь т у  с н о - п р о с в е т Е  т е л ь ­
н ы х у ч р е Е д е ю ь  , п о д в е д о м с т Е е к -  
н ы х  о т д е л у  к у л ь т у р ы  з  1 9 9 4  г . I

5 1 Ш т а т н ы е  р  ! СНГ С ; Ш Я 0ТЦ< Л" к у л ь -  
т е р ы  и  п о д в е д о м с т в е н н ы х  е м у  у ч -  
р е а д е н и ! ;  h i  1 9 9 4  г .

1

ю со

УТ1Ч.РЖДАЮ

gjot'. культура
фамилии
3:ОКРЕП Н.П,-

агшифровка

1 9 9 7  Т Г "



.v.v?
п. и.

I Н1.1ЫКС
дела

52

Заголовок дела (тома, чисти) Дата дела (тома, части)
Ко.,нм. 
листов 

п деле
Примечание

53

54

55-

56

57

56

59

60

61

62 

63.

64

В Д'»ЖкЫв рЭЕ 

ИТОГОВ}! 
Подпись

См е ты э дмиш. с тр'1 тивно-упр'з е  ле н- - 
ческих расходов отдвлэ культу- 
ры и подведомственных ему 
учреждений нп 1994 г .
Бухгалтерский отчет отдеда кул 
туры 3 1 1924 г .

1£Ь5 г .

Постановления, решения и рпспс- 24янв. 
ряжения вышестоящих местных ор+- 25дек. 
Г'^НОЕ власти по вопроси/ куль­
туры '

Приказы заведующей отделом 04яне.
культуры по основной деятель- 14дед.
ности

План основных мероприятий отде- 
д;1 культуры администрации горе 
д.; Звереве hi 19Ь5 г .

Планы работы культурно-просве­
тительных учрежден!-! города •
Hi 1995 г.

■ Текстовые отчеты крльтурно-псор- 
ветительных учреждений по с.бо|- 
те за 1995 г . i

С пи с О? К7 дьту С н О- пр ОС Ев ТЕ Т О Л Ь- 
ных учрежден:'!; отдел’ культуры

Документы и пегепискг по о р п т - г  „ 
з цик и проведению шмзднйков. xv 

: массовых мероприятии f 1995??.
е-20 евр 
,-Ь0 июня

Документы по проверке работы с 
дел') культуры вышестоящими орт 
н̂  ми
Шт -!тные р 'j спи С'З ш; я отдел ; к., ль - 
туры и подведомственных ем:, уч 
рвждени£ н" 1995 г .
Сметы адыинистративно-улр ’Елен 
ческих расходов отделе куль:;,ip  
п прЕс^омочвенных ему учрежден. .

Бухгалтерски/ отчет отдел культуры г.Зверево 31  19^5 г.
делы описи 31 1994-1995гг.включало 22 дел'

1994

1тель ЗК
П К  Зак. .V. 1<Я>‘: - ! 0 0 0 .  / - з  п  Г.

ю запись к разделу описи з

Г.

79

141

89

56

II

..G

36 1

00

25

82

155 
с М3

г. заверяю
то 1*̂ 64.

щ-евл о.Я.су жг§ре Маре
p e r -

.вдтш лтер СавчейКЬ
ЛРХ

Админ.сг»;т ) > .стовской 
сблл- ги

г.
Л. А

№ ОТ&  PJ.S /



Г
I

ГОРОДСКОЙ о щ л  КУЛЬТУРЫ
при АДМИНИСТРАЦИИ г.ЗЗ^РДЭО /
Р0СТ03СК0И ОБЛАСТИ

X

Ч /^ ^ о т д  

\  л-*1‘ ' *

ГЗ̂ РдЦАЮ: 
е^ом культуры: 
й .  Н.П.Курзюкова 

г . . . . 1998г.ГУ
v

■т■
О П И С Ь .  A I '

дела постоянного хранения за 1996г0
•

'

|
JfeJfc

п-п
Индексы

дол З А Г О Л О В К И  д jS Л даты
Кол-во
листов Примечание

65 Статистические отчеты о кад­
рах и работа культпросветуч- 
редценяй за I9i?6r. 16

ш

66 Годовой план работы отдела 
культуры за 1996г. 7

67 Годовые планы работы культу­
рно-просветительных учрежде­
нии на it?t?6r. 37

68 Материалы и переписка по 
организации и проведению 
праздников и массовых меро­
приятий города. 15

69 Текстовой отчет о работе 
учреждении отдела культуры 
за 19^6 год. 68

70 Список культурно-просвети­
тельных учреждений,подведом­
ственных отделу культуры. I

щ

71 Документы по проверка работы 
отдела культуры вышестоящими 
органами 23

72 Документы по проверке работы
культурно-просветительных
учреждений. 14

73 докладные записки,справки» 
обзоры и переписка с Департа­
ментом культуры по вопросам 
подбора и расстановки кадров

----------- ж
1



' м
> - п

Индексы
дел З А Г О Л О В К И  Д 3 Л Даты

(

Кол-во
листов Примечая.

t
и использованию молодых спе­
циалистов. 12

74 Штатные расписания отдела 
культуры и подведомственных
ему учреждений на 1996 год. 22

75 Сметы административно-управ­
ленческих расходов отдела 
культуры и подведомственных 
ему учреждений на 1996 год. 93

76 Бухгалтерский отчет отдела 
культуры за 1996 год. 190

В данные разделы описи за 1996г. включено 12 дел с & 6о по 76, 
Итоговую запись к разделу описи за 1996г. заверяю:

Подпись Бухгалтер Овчинникова С.Н.

Председатель ЬК <1^ / Гл.бухгалтер Савченко л.А,
( у

У т

! *  /

■ Ш Н Н Н



ГОРОДСКОЙ ОХДйШ КУЛЬТУРЫ 
АДМЛ ЖТРАЩ Л г .З З Ж зо
роотозскоп озластл

3«U. от,

Ж е

О И 1 J Ь .5 1 
Л .а ПОСТОЯ: ого xp.au л и л  за 1997 год.

.j *  
а-п

77

78

. Л»1Д OrCCJ
'■:а

90

31

32

83

3  1

35

86

37

U .jl 0  3  А Л д л I ... . .:Кол- 40 
[ ; дютоа

Приказ,:, j « u /l...->го отд-> lOivi ;у гьт -
p j  ПО ОС Ю i> io l ц i .Т j .ь .ости С - li­
no .* f J —к .

рзоот* от ,-)i- -./льт \м  •: 
I Х;-с7 год .
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3 А Г О л О J  д  И д Л л даты

Сиски К/ЛЬт /рно-проСВ ЭТИ Те ЛЪяых
/чрч-.сдЭг{и.и города за 1997 год.

Спрани, обзор* по вопросам подоо- 
ра а  раоста. и зки кадров и молодых 
спэцналчсточ.

С ц » 3 ри и и ра з . я  л ка- ко к к у рса "Ока 
ззал.„оь Татья.10*:".
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,  j o t ? ,  . * л в ,  п р . / Г р  M i   ̂ ю т у п л е . н и .  *

Сценарий кОг£и,врта, uoc аяцел ого 
дню города л прогрел..:., аыстудлэ- 

\ in - ачо,- мбля русских народных 
j инструм э-тол "Лат j :л .

Городе ка. ■: к л  ■> з -з, . з с л я я ол ш н -  
ада Здесь Родижы моей на шло" 
(поло,:-з ;ш, план про . з~ •>: * i) .

Сценарию тор гл1 •=» ioro млт^.г.:,-, 
посащ-зн. ого 52-й го ,ой :нк-: По­
беды 30J, та кеты «ыст нзл-* iH .

К о л -в о
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Итоговую запись к разделу описи га ^  год >ряю:
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Председатель . оу. г iTap С.< , и _  ) ...А.



rOPUd,OaOi i и Ы и  л^хЫУРа 
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г о р о д с к о й  отазл к у л ь ту р ы
АДМ Ш ИСТРДЩ  Г .З Ж З О  
ЮСТОХКОй ОБЛАСТИ

О П И О Ь J* I 
дала постоянного хранэния за 19Э(

УТЗЗРЩАЮ: 
елом ̂ культуры:

Н.П.Курзюкова 
2001г.

Л
ц/п

115

ii.b

:i7

118

чядэксы
дел

1x9

120

122

Т О О  ж/С J

124

з а  г  о л  о з и д з  л

Приказы с 4 I  по j« 9 по о с-  
новной деятельности.

;!.1дан работа отдала культуры
за Ь -5у г .

Годоаые планы р^бо ш культур 
н о- п ро с з ■9 т и т а ль н ых учремце; ш 
на 1099 г .

Бухгалтерски'1 от чат отдала 
культуры за 1999г.с поило 10-  
нилми 1фЛ--1 - 1«  ,Ф-1, $ -2 , ф—2—I 
й- 3-1, ф1 -1 9 , 3~сл/м, j , *-
j  , l b - 1  х > бЮ Д Ж .  'J ~ x . ) у ^

Даты Кол-во | Примечание 
листов

I июня 
Р7 дз.саб.!

J - Х~ , г ,гг oJ
пасы, 0Ё -1 , Ojj- 2 , х-Бо * 1-х ,11— -t, 
3~ф, 1-1), 1 -тр уд . К 3 . 1 9.
Том I .

.Том

| Оа«эт i эдмянистратизно-упр^а- 
лэнческих расходов от^эла 
культуры и ПОДБ9ДОМСТЗЭЛ:. LL 
з’л\ учреждений за 1999г.

i^TrJT ыэ расписания отдела 
‘культуры о а

Статисти i3C <ие отчета о ка ­
рах и работ з культурно-прос- 
З'этитэ ib я lc учре ждений отда­
ла культуры за 19^9г.(^7нк)

Документы по проверке работа 
отдела культуры а-лиестолцими 

i органами Чсо л т рол л ( и чаасо 
|л отд-зл администрации г .о з е -  
• рэ-зо,От щелочив йз-юионного 
;,онда ?2  ли г.^аерево.
Документы по пооверке работы 
культуры о-и росватит ель них. 
учреждений лгдела культуры 
бухгалтерией отдела кул>турц J

9
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197
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А  И ндексы  
п / п  д е л З А Г О Л О В К И  Д S  Ji Даты Кол-во

листов
Примечание

126

Текстовой годовой отчет куль- 
“урно-просаетительных учреаде-1 
ии отдала культуры за Х999г.ни

Списки культурно-просветитель* 
ыых учреждении города за 1Э99г|

56

127

128

докладные записки.справки,об­
зоры, переписка с департаментом] 
культуры по вопросам подбора и 
расстановки кадров и использо­
ванию молодых специалистов.

Сценарии праздничных мероприя-] 
тийко дню Победы ( 56-годовщинаj 
освобождения г.Зверево от не-

Отечественной Зоинв"Яам эти гоI 
ды не забыть,нам эти годы дол­
го помнить!"фестиваль солдате-] 
кой пасни"Маиские звезды”) .

1 0

129

130

131

Сценарии культурно-массовых ме! 
роприятийС Культработник-вол- 1 
шебник как-будто ;4, "Джентль- 
мен-99","Таланты твои,зешш 
Зверевская!".праздничный кон- 
царт посвященного женскому дню] 

8 марта")

20

Сценарий устного журнала пос­
вященный юбилею А.С.ДушKJ 
"Мне дорого любви моаи мученьЗ|

.Пушкина 
>аи мучах_ 

’Он знал любви одну лишь муку"1
Сценарий театрализованного 
праздничного гала-концерта 
"С днем рождения,город 1

3 данный раздел описи за I9y9ii 
Л 131,
Итоговую запись к разделу опис 

Подпись Бухгалтз

е р к  д е н о
■сш.( г* ЭП1С 
' Г )  <- :  1У11Л1НЮ
сн . . Д1:Л .м 

^тргц.л Ростовское

( У

.акдюченУ

и за 19^9 

р А.З.Грур 

ХЦ.бухгалф

IU

31

17 дал с Jfe ХХ5 по

год заверяю: 

шна

ip Л .А.Савченко



М у н иди пал ь ное учреж ден и е 
«Г ородск ой  отдел культуры» 
г.Зверево
Ростовской области

ОПИСЬ №  1 
дела постоянного хранения за 2000год.

№
п/п

Индексы
дел

ЗАГО ЛО ВКИ  ДЕЛ Дата Кол-во
листов

П римечание

132 Приказы с №1 по № 6 зав. отдела  
культуры по основной  
деятельности.

05янв.
29сент.

10

133 План работы учреж дений  
культуры города на 2000г.

67

134 Ш татные расписания О тдела  
культуры за 2000год.

35

135 Сметы административно­
управленческих расходов О тдела  
культуры и подведом ственны х  
ем у учреж дений за 2000год.

242

136 Бухгалтерский отчет О тдела  
культуры за 2000г. с 
приложениями (ф ,- 12а; ф,- 2; ф,- 
4 ПД; ф , - 4 - ФСС РФ; ф,- 1; ф - 1- 
1; ф. №  Зсл/м; ф -  5; ф.-б; ф ,- 15; 
ф. - 1мм; ф. № 6 - нк; ф. - ФМ; ф. 
№  1- БЗ; ф. №  ОБ- 2; ф. №  7, 
ф._ 14; ф - 2- 4).

126

137 Документы по проверке работы  
культурно- просветитель н ы х 
учреж дений Отдела культуры 
бухгалтерией Отдела культуры.

17

138 Документы по проверке работы  
Отдела культуры вышестоящими  
органами контроля.

1 1

139 Документы по подбору и 
расстановке кадров О тдела  
культуры администрации  
г.Зверево за 2000год.

9

ВЕРЖ ДАЮ :
>К» г.Зверево 

Д . Курзюкова  
■ . 2002г.



140 Статистический отчет об объем е  
платных услуг населению  
учреж дений Отдела культуры  
г.Зверево за 2 000год  (ф. №  1- 
услуги).

1

141 Статистический отчет об  
остатках, поступлении и расходе  
топлива за 2000год  (ф ,- 4- 
топливо).

1

142 Статистический отчет об  
автотранспорте О тдела культуры 
г.Зверево за 2000год  (ф. №  1-ТР)

2

143 Статистические отчеты о 
численности, зарплате и 
движ ении работников Отдела  
культуры за 2000год. (ф. №  1- т, 
ф. №  труд- квартальная)

3

144 Статистические отчеты о работе 
клубных учреж дений Отдела  
культуры с приложениями (ф .7- 
нк, ф. -  8нк).

10

145 Г одовой текстовой отчет о 
работе учреж дений культуры 
г.Зверево за 2000год  с 
приложениями.

67

J
146 Отчет о работе Детской Школы 

Искусств с пояснительной  
запиской за 2000-2001 учебный  
год.

16

147 Справка о работе учреж дений  
культуры г.Зверево за 1995- 
2000год.

2

148 Список культурно- 
просветительных учреж дений  
города за 2000г.

1

149 Список коллективов, имею щ их  
звание «Народный» г.Зверево, 
статистические данные по 
развитию формирований  
самодеятельного народного  
творчества за 2000год.

2

150 Документы по празднованию 55- 
I летия П обеды в Великой 

Отечественной Войне (сценарии, 
j программа, планы, сметы)

54



г.Зверево 2000г.
I

В данны й раздел описи включено 19(Девятнадцать) дел с №  132 по № 150. 
И тоговую  запись к разделу описи за 2000г. заверяю:

П одпись
ГГ

П редседатель ЭК

Бухгалтер Н.Г. М ареннева  

Т л . бухгалтер Л .А . Савченко
/

У т в е р ж д е н о
ретгг :т?к 

ЕОШ.Т. ' г.о

Ада ... ;гтсссзг:оа



М униципальное учреждение 
«Городской  отдел культуры» 
А дм инистрации г Зверево 
Ростовской  области

ОПИСЬ №  1 
дела постоянного хранения за 2001 год.

№
п/п

Индексы
дел

ЗА ГОЛОВКИ ДЕЛ Дата Кол-во
листов

Примечание

I 9 J I 4 5 6

151 Приказы с №  1 по № 4 заведующего 
отдела культуры по основной деяте­
льности

04 января 

25 декабря

10

1 I

152 Протокол производственного сове­
щания отдела культуры Админист­
рации г.Зверево « О результатах ин­
вентаризации товарно-материальных 
ценностей в учреждениях».

1 5 октября 1
1

153

|

План основных мероприятий отдела 
Культуры Администрации г Зверево 
На 2001 год.

1 1

154 План учебно-воспитательной работы 
Детской школы искусств на 2001- 
-2002 учебный год

19

1

155 План работы методического кабинета 
Городского Дома Культуры «Дон» на 
2000-2001 год.

1

156 Программа развития и сохранения 
культуры, искусства и кино г Зверево 
на 2000-2001 год

5

157 Программа городской школы клубно­
го работника 2000-2001 год.

5

158
Годовой текстовой отчет о работе уч­
реждений культуры г Зверево за 2001 
год с приложениями 1

37

УТВЕРЖДАЮ'Л.
ррОК» г' Зперево 

Т 11 Кондратенко 
1 2003 год



1 SQ Статистический отчет учреждений 
отдела культуры (Ф -l услуги, Ф-4 топ 
л и б о ,  Ф-1 ТР(транспорт), Ф- 1 Т,
Ф труд-квартальная (зарплата).

Статистические отчеты о работе 
Клубных учреждений отдела культу­
ры с приложениями (Ф-7 НК, Ф-8 
НК)

Документы по проверке работы от­
дела культуры вышестоящими 
органами контроля

107

162 Документы по проведению праздни­
ка «День города»

9

163 Сценарии (митинга, посвященного 
58-й годовщине освобождения г Зве­
рево от немецко-фашистских захват­
чиков, торжественного митинга, по­
священного 56-й годовщине победы 
в Великой Отечественной Войне, ми­
тинга, посвященного дню памяти и 
скорби и в связи с 60-ем начала Вели­
кой Отечественной Войны)

21

164 Документы по подбору и расстановке 
Кадров отдела культуры Администра­
ции г Зверево за 2001 год

13

165 Список культурно-просветительных 
учреждений за 2001 год

БУХГАЛТЕРИЯ

1

166 Ш татные расписания отдела культу- 
1 ры за 2001 год

49

167 Сметы административно-управлеичес 
ких расходов отдела культуры и под­
ведомственных ему учреждений за 
2001 год

81

. .1



1 2 3 4 5 6
168 Бухгалтерский отчет отдела культуры 

за 2001 год с приложениями (Ф-1ММ, 
Ф-1, Ф-2, Ф-4, Ф-5, Ф-6, Ф-7, Ф - 1 1, 
Ф-14, Ф -15, Ф-ОБ- 2, Ф-1-БЗ, Ф-3 
CJI/M, Ф- 4 ФСС РФ ).

122

В данный отдел описи включено 18 ( восемнадцать ) дел с №  151 по №  168 
Итоговую запись к разделу описи за 2001 год заверяю:



П реди слови е к описям  
фонда № 9 «Городской отдел культуры  

исполкома Зверевского городского Совета 
народных депутатов».

Указом Президиума Верховного Совета РСФСР от 31.10.89 г. рабочий поселок 
Зверево отнесен к категории городов областного подчинения
Городской отлел культуры исполкома Зверевского Городского Совета народных депутатов начал 
с ь [ст е л ь н о ст ь  в декабре 1989 г после назначения заведующего отделом культуры на 
заседании Исполкома горсовета народных депутатов г Зверево *1

Основными задачами и функциями городского отдела культуры являются

-разработка основных направлений культурной политики в городе, анализ состояния и выработка 
т.;л: х 'м и в ы  развития культуры и искусства, внесение своих предложений для рассмотрения и 
принятия решений в администрацию города и министерство культуры и искусства Ростовской
области:

-принятие мер по реорганизации программ и планов развития культуры города,
-осуществление руководства подведомственными учреждениями деятельности учреждений 
куль : уры и искусства города,
-содействие развитию сферы досуга,
-формирование и представление на утверждение долгосрочных, перспективных и текущих планов
рагк I
-принятие мер по совершенствованию форм и методов деятельности учреждений культуры и 
искусства города:
- к у  ..ест вление мероприятий по развитию народного творчества и художественной 
са.мс деятельности,
-содействие деятельности народных коллективов, развитию народных художественных 
промыслов и ремесел;
- 1  р е  зелен не смотров, конкурсов, фестивалей, конференций, встреч, выставок

Отлел культуры осуществляет свою деятельность в непосредственном взаимодействии 
 ̂ 1] \ г ими  01 делами, комитетами, управлениями, муниципальными службами по вопросам

культуры и искусства, дополнительного образования детей, соцзащиты, охраны груда и 
организации досуга

Отдел культуры является юридическим лицом, имеет права и выполняет обязанности, 
связанные с его деятельностью

P a o o I> отдела культуры возглавляет заведующий, осуществляющий руководство отдела 
культуры и подведомственных учреждений и организаций В своей деятельности отдел культуры 
нам I in с я в двойном подчинении Главе Администрации г Зверево и Департаменту культуры и 
н а л  ства ростовской области

В структуру отдела культуры по состоянию на 0101  1990 г входили:

1 ОI ф5, д 2, лЗ I

- не нтр ал и зо ва н и ая бух гал тер и я ,



-2 центральных городских библиотеки,
-1 библиотека сельского совета,
-I детская библиотека,
-музыкальная школа.

Музыкальная школа имела свои филиалы:
а) в п .Первомайском на базе средней школы №  3,
б) в совхозе Красный Партизан на базе средней школы №  6.

Структура Центральной библиотечной системы:
-центральная библиотека им.Шолохова,
-библиотека им.Некрасова,
-библиотека им.Чехова (с-з Красный Партизан),
-летская библиотека им.Докукина 

При библиотеках работали клубы
«Общение», «Искатель», «Подросток и закон», «Арион», «Собеседник».

В июле 1990 гола создается городское 'общество книголюбов *1
Н ноябре 1990 года межведомственная библиотечная комиссия при отделе культуры *2

1 октября 1991 года открывается городской дом культуры «Дон», согласно решения 
Зверевского горсовета от 18.09 91г. №  352 « О передаче клуба ж елезнодорож ников станции 
Зверево Лиховского отделения СКЖ Д на баланс Зверевского отдела культуры».

В 1901 году 13 мая при музыкальной школе г Зверево организован городской ансамбль 
русских народных инструментов, с присвоением звания «Народного самодеятельного коллектива.» 
в количестве шести исполнителей согласно приказа №  174 от 13.05.1991 г. Ростовского 
областного управления по культуре

В структуру ЦБС в 1991 году входят дополнительно методкабинет, отдел комплектования, 
филиал библиотеки Лг9 3 им А С Пушкина (открыт 1 10 1991г.)
Централизованная библиотечная система обслуживает десять тысяч читателей, книжный фонд 
насчитывает 142 тысячи книжных единиц

В городском доме культуры «Дон» открыты кружки 
-духовой оркестр.
-танцевальный.
-хоровой,
- во кал ь н о- и н стру ментал ь н ы й 

Работает кинозал на триста месг *3
В 1992 году в библиотеке имени Некрасова -  филиал 1 выделен отдел краеведения *4 
Н 11 уЗ I ол\ согласно Постановления 1 лавы Администрации г Зверево №  580 от 05 ноября 1993 
<0 регистрации отдела культуры ю родской  администрации» Городской отдел культуры 
исполкома Зверевского городского Совета народных депутатов был реорганизован в Отдел 
культуры городской администрации.
Основными задачами и функциями городского отдела культуры являются
- формирование основных направлений развития культуры города, использование культурных 
во '.можпостеП учреждений культуры в интересах населения,
-создание условий для сохранения и приумножения культурного потенциала ю рода, поддержка 
традиционных и развитие новых форм деятельности в сфере культуры,

I 0 1 ф 9 д 9. л 1 1
_ 01 ф У, д 4, л 28
3 01. ф 9 д 12, л 3
4 01. ф 9, д 35, л 34



-представление интересов города в вопросах культуры на областном уровне,
- содействие развитию национальных культур, укрепление межнациональных культурных связей, 
-создание и развитие музыкального, хореографического, театрального, изобразительного и других 
видов искусства, народного творчества, художественной самодеятельности, традиций Донской
культуры.
-создание музейного дела в городе,
-дальнейшее развитие библиотечного дела и библиотечное обслуживание населения, 
предприятий, организаций, учреждений города в соответствии с правилами пользования ЦБС, 
-содействие деятельности творческих организаций и объединений,
-соверш енствование хозяйственного механизма в сфере культуры, осуществление мероприятий 
по укреплению финансовой, материально-технической базы культурно-просветительских 
учреждений,
-внедрение научной организации труда, демократических форм организации и управления 
учреждениями культуры и искусства, обеспечение их квалифицированными кадрами, 
-осуществление рекламной, информационной, полиграфической и издательской деятельности, 
-организация при учреждениях культуры аудио-видеозаписи, видеопроката, других видов досуга и 
развлечений, включая игорные автоматы,
-проведение в учреждениях культуры выставок-продаж розничной, комиссионной и оптовой 
торговли, оказание агентских и посреднических услуг населению,
-сдача в аренду помещений,
-долевое участие в производстве и продаже изделий народных промыслов,
-организация в установленном порядке концертной деятельности, содействие проведению 
гастролей художественных коллективов и отдельных исполнителей по стране и за рубежом, 
-организация проведения мероприятий в области культуры и искусства фестивалей, смотров, 
выставок, творческих семинаров и др
-организация работы по обеспечению техники безопасности и пожарной безопасности в 
учреждениях культуры, правил эксплуатации подведомственного автотранспорта,
-осуществление контроля за финансово-хозяйственной деятельностью подведомственных 
организаций и учреждений,
-содействие улучшению жилищных и культурно-бытовых условий работников культуры, 
-организация своевременного рассмотрения и решения предложений, заявлений и обращений 
граждан, принятие мер к устранению причин, порождающих жалобы

В своей деятельности городской отдел культуры администрации находился в двойном 
подчинении Главе администрации и областному департаменту культуры и искусства.
Работу' отдела культуры возглавляет заведующий отделом культуры Отдел культуры является 
объединением следующих структурных подразделений

- централизованная бухгалтерия,
- центральная библиотечная система,
- городской Дом культуры,
- Детская школа искусств;

В 1994 году открыт дом культуры «Ю ность» в посёлке 11ервомайском * 1 
Сельский дом культуры в х М ихайловском.*2 
В 1996 году был открыт еще один дом культуры *3

1.01, ф9, д50. л 11
2 01, ф9, д69, лбб
3 01.ф9 170 л 1



Содействуя развитию сферы досуга населения города, по инициативе отдела культуры в 
1998 году открывается филиал №  5 Центральной Библиотечной Системы в поселке 
М олодеж ном  1 *
При отделе культуры г.Зверево в 1998 году работают:

Детская школа искусств, Центральная Библиотечная Система; состоящая из семи 
библиотечных филиалов. Городского дома культуры «Дон», четыре сельских клуба, переданных 
на баланс с июня 1998 года.
С сентября 1998 года открыто единственное учреждение в Ростовской области -  краеведческая 
библиотека -  музей, работа которого направлена на сбор экспонатов, документов по истории 
нашего города, встречи с ветеранами войны и труда, патриотическое воспитание подрастающего 
поколения
По рекомендации областного краеведческого музея, решением Городской Думы в штат 
Централизованной Библиотечной Системы введена единица заведующей музейным отделом

Создаются в 1999 году новые творческие коллективы: ансамбль народной песни
«Варенька» при Детской школе искусств; студия эстрадного танца «Квис», народный
академический вокальный ансамбль «Вдохновение».
На протяжении 1998-2000 года традиционно проводятся конкурсы, празднование знаменательных 
дат, вечера поэзии Начали работу по возрождению военно-патриотического вопитания для 
учащихся школ и молодежи города Проводится большая работа по обслуживанию пожилых 
людей и инвалидов на дому.2*
При ГДК «Дон» в 1999 году организуется рок-группа «Нечто», клуб «Затейник»

В 2000 году работает 4 коллектива, имеющих звание «народный»
- ансамбль русских народных инструментов «Метелица»,
- ансамбль русских народных инструментов «Россияне»,
- вокальный академический ансамбль «Вдохновение»,
- хореографический ансамбль «Россияночка»,
- детский образцовый ансамбль народной песни «Варенька».3*

В 2000 году завершена работа по реализации Программы развития и сохранения кулыуры 
и искусства, разработанная в 1997 году.
Учитывая финансовые трудности 1997-1999 годов в 2000 году закрываются 2 клубных 
учреждения в п Первомайском из-за аварийного состояния 4*
При первом заместителе Главы (МЭРа) администрации работает оргкомитет по подготовке и 
проведению городских праздников

В 2000 году на базе ДК «Маяк» при содействии администрации города создан 
М олодежный центр 5*

Муниципальное учреждение «Городской отдел культуры» является правоприемником 
городского отдела культуры администрации на основании постановления Главы администрации 
(МЭРа) 1 Зверево №  55 от 29 января 2002 гола В результате функции и задачи отдела культуры:
- отдел культуры разрабатывает основные направления культурной политики в городе, 
анализирует состояние и вырабатывает перспективы развития культуры и искусства, вносит своп 
предложения для рассмотрения и принятия решения в городскую администрацию и 
М инистерство культуры и искусства РО с учегом культурного потенциала города Принимает 
меры по реорганизации программ и планов развития культуры и искусства города, участвует в 
подготовке городских и областных программ

1.01. ф9, л 106, л 1.
2 01, ф9, д125, л5.
3 01. ф9, д 145, л62.
4.01. ф9, д 145. лб 1
5.01. ф9, д145, л65.



- осущ ествляет руководство подведомственными учреждениями и координацию деятельности 
других учреждений культуры и искусства на территории города независимо от их ведомственной 
принадлежности и непосредственной подчиненности. Участвует в реализации задач по 
удовлетворению  духовных запросов жителей города, организует проведение фестивалей, смотров, 
конкурсов и других мероприятии городского значения.
- содействует развитию сферы досуга, обеспечению разнообразия культурно-досуговой 
деятельности различных слоев населения.
- обеспечивает формирование и совершенствование на правовой основе нормативно- 
методических условий для эффективной творческой, хозяйственной и предпринимательской 
деятельности учреждений культуры, искусства и кино, содействие деятельности творческих 
организаций и объединений.
- принимает меры по совершенствованию форм и методов деятельности учреждений культуры и 
искусства по организации досуга населения, усовершенствованию методики обучения и 
воспитания детских учебных заведений культуры, развитию народного творчества, 
художественных промыслов и ремесел.
- формирует и представляет на утверждение Главы администрации города долгосрочный 
программы и текущие планы нового строительства капитального и текущего ремонта учреждений 
культуры, организует их выполнение.
- анализирует результаты творческо-производственной и предпринимательской деятельности 
подведомственных учреждений, утверждает контрольный цифры, лимиты, сметы расходов 
Осуществляет финансирование деятельности подведомственных учреждений, а также 
финансирование социально-творческих заказов и целевые программы, привлекает в этих целях 
бюджетные и внебюджетные ассигнования, средства из других источников
- разрабатывает и осуществляет комплексные мероприятия по развитию сети учреждений 
культуры, искусства и кино, их эффективному использованию, соверш енствованию системы 
культурного обслуживания населения

осуществляет мероприятия по развитию народного творчества и художественной 
самодеятельности, содействует деятельности народных коллективов и любительских 
музыкальных коллективов, развитию народных художественных промыслов и ремесел.
- проводит смотры, конкурсы, фестивали, конференции, встречи, выставки, музейный и 
библиотечный обмен, другие мероприятия по направлениям, входящим в компетенцию отдела
- подбирает и назначает руководителей подведомственных учреждений в соответствии с 
действующим трудовым законодательством, организует и проводит государственную аттестацию 
руководителей подведомственных учреждений, формирует резерв на должности руководителей и 
организует их целевое обучение
Осуществляет мероприятия по подготовке и переподготовке кадров, повыш ению  их деловой и 
профессиональной квалификации
Ходатайствует перед вышестоящими органами о присвоении работникам культуры, искусства и 
кино государственных наград, премий и почетных званий
- составляет сводные отчеты о работе подведомственных учреждений и представляет их в 
установленном порядке в вышестоящие и статистические органы
- принимает меры по укреплению материально-технической базы учреждений культуры, 
обеспечивает эффективное использование капитальных вложений и решает в пределах своей 
компетенции другие вопросы, связанные с новым строительством и капитальным ремонтом 
Контролирует целевое использование и сохранность муниципального имущества, переданного в 
оперативное управление подведомственным учреждениям
- осуществляет мероприятия по обеспечению техники безопасности и пожарной безопасности в 
учреждениях культуры, искусства и кино, а также правил эксплуатации принадлежащего ему 
автотранспорта.
- осуществляет мероприятия по обеспечению сохранности собственности в подведомственных 
учреждениях и организациях, укреплению финансовой дисциплины, рациональному 
использованию материальных и трудовых ресурсов, осуществляет меры по совершенствованию 
бухгалтерского учета и отчетности, ведение делопроизводства.



- содействует улучшению жилищных и культурно-бытовых условий работников культуры, 
искусства и кино.
- организует своевременное рассмотрение обращений, предложений и заявлений граждан по 
вопросам работы отдела культуры, принимает меры к устранению выявленных недостатков
- разрабатывает и осуществляет' в пределах своей компетенции другие мероприятия по 
выполнению постановлении, распоряжений Главы (МЭРа) города, а также вышестоящих органов 
государственной власти и управления.

Работу Отдела культуры возглавляет заведующий, который назначается и отстраняется от 
деятельности Главой администрации города, по согласованию с М инистерством культуры 
Ростовской области
Городской Отдел культуры в своей деятельности также находится в двойном подчинении: Главе 
администрации города и Министерству культуры Ростовской области 
Структу ра ю родского  отдела культуры осталась без изменения.
В описи дел постоянного срока хранения за 1990-2001 г. включено сто семьдесят, которые 
составляют документы о деятельности городского отдела культуры, достаточно полно 
отражающие юятельность отдела, за исключением дел за 1990-1991 г ,  так как некоторые виды 
документов ( т а н  работы на 1990 год, отчеты о концертной деятельности, по развитию 
художественной самодеятельности, протоколы совещаний и семинаров) находятся в Гуковском 
отделе культуры, в состав которого входили все культурно-просветительные учреждения поселка 
Зверево
Все дела в описях систематизированы по хронологии, внутри годов -  по значимости.

В описи 1 -  л внесены документы по личному составу за 1989-2001 годы в количестве 
сорока трех дел. Опись составлена по хронологии, внутри года дела систематизированы по 
значимости

Ведущий специалист ГОРАО 
Администрации г Зверево В В Глазунова



ПРЕДИСЛОВИЕ К ОПИСИ

Ф ОНД №  9 
ЗА  2002 ГО ДА

В 2002 году изменений в структуре и штатах М униципального  
учреж дения «Городской отдел культуры» не было.

Задачи и функции не изменились.
В описи №  1 внесено 16 (ш естнадцать) дел, которые в полной мере  

отражают деятельность М униципального учреж дения «Городской отдел  
культуры» за 2002 год.

В описи №  1 -Л внесено 6 (ш есть) дел , которые включают в себя дела  
п ол и ч н ом у составу. Описи составлены в хронологическом  порядке, внутри 
описи дела систематизированы по значимости.

Бухгалтер М У «ГорО К»,
ответственный за архив: Н .Г.М аренцева



М униципальное учреждение 
«Городской отдел культуры» 
Администрации г.Зверево 
Ростовской области

ОПИСЬ №  1 
дела постоянного хранения за 2002 год.

№
п/п

Индексы
дел

ЗАГОЛОВКИ ДЕЛ Дата Кол-во
листов

11римечание

1 2 ■N 4 5 L _____________6 ...................

169 Приказы с №  1 по №  10 заведующего 
отдела культуры по основной деяте­
льности.

03 января 

20 декабря

11

170 План основных мероприятий отдела 
культуры 2002 год.

7

171 План учебно-воспитательной, методи­
ческой работы Детской школы искус­
ств на 2002-2003 уч/год

17

172 Годовые планы работы культурно- 
просветительных учреждений на 
2002 год.

68

173 Аналитическая записка о состоянии 
учреждений культуры, искусства и 
кино г Зверево на 2002 год

5

174 Информация о работе отдела культу­
ры за 2002 год

9

175
Годовой текстовой отчет о работе уч­
реждений культуры г.Зверево за 2002 
год с приложениями.

7

. . . . .



1 2 3 4 5 6
176 Статистический отчет учреждений 

отдела культуры (Ф-1 услуги, Ф-4 топ 
ливо,Ф-4 сн(запасы), Ф труд-райкульт

5

177

'

Статистические отчеты о работе 
Клубных учреждений отдела культу­
ры с приложениями Ф-7 НК,

7

178 Документы (акты, справка} по про­
верке работы отдела культуры выш е­
стоящими органами контроля.

25

179 Документы (планы, сметы) по подго­
товке и проведению праздников 
( День защитника Отечества, М ежду­
народный женский день, «День шах­
тера», День города. Новогодние 
праздники).

12

О00

Сценарии, программа (праздничного 
концерта «Таланты твои, земля звере 
вская!», городского фестиваля «Звезд 
ная капель», праздничного концерта 
«Майские цветы», юмористической 
программы «Необыкновенный кон­
церт», праздничного концерта ко 
«Дню Шахтера»

29

181
Список культурно-просвегительных 
учреждений за 2002 год.

СЧOO

БУХГАЛТЕРИЯ

Ш татные расписания отдела культу­
ры за 2002 год.

27

183 Сметы административно-управленчес 
ких расходов отдела культуры и под­
ведомственных ему учреждений за 
2002 год.

85



1 2 ->J 4 5 6
184 Бухгалтерский отчет отдела культуры 

за 2002 год с приложениями (Ф-1ММ, 
Ф-1, Ф-2, Ф-4, Ф-5, Ф-6, Ф-7, Ф-11, 
Ф-14, Ф -15, Ф-ОБ- 2, Ф-3 СЛ/М, Ф- 4 
ФСС РФ ).

84

В данным отдел описи включено 16 ( шестнадцать) дел с №  169 по №  I 84. 
Итоговую запись к разделу описи за 2002 год заверяю:

П о д п п с ь ______ _________________________  бухгалтер Н.Г.М аренцева

/7 j f  / ?  /Р  
Председатель ЭК /  СУ ^ -  с Гл.бухгалтер Л.А.Савченко

У  т  в  е  р  к  ■ г̂ ' л  °  
решен» cm»*.

'/ 4 . n'Z--)
1JU<*—  _ 1 i* - - -........ . ~ ^

л  г



П РЕДИ СЛ О ВИ Е  
к описи №  1 Ф онда №  Р-9 

« О тдел культуры» Администрации г. Зверево  
за 2003 год.

В 2003 году изм енений в структуре и штатах М униципального учреждения « 
Г ородской отдел культуры» не было.

Задачи и функции не изменялись.
В 2003 году деятельность М У « ГорО К» возглавлял заведую щ ий отделом, 

который находился в двойном  подчинении:
•  А дминистрации г. Зверево;
•  М инистерство культуры РО.

В 2003 году структура М У «ГорО К » состояла из 4 подразделениях:
1. М униципальное учреж дение культуры Городской Д ворец культуры « 

Маяк»;
2. М униципальное учреж дение культуры дом  культуры «Д он»;
3. М униципальное образовательное уч реж дени е дополнительного  

образования « Зверевская детская школа искусств»;
4. М униципальное учреж дение культуры « Централизованная  

библиотечная система».
В Детской ш коле искусств на 8 отделениях обучалось 327 учеников  

(фортепианное, народное, струнно -  см ы чковое,струнно- щ ипковое, вокальное, 
духовое, худож ественн ое, хореограф ическое), 3 коллектива имею щ ие звания 
« народный»:

•  «М етелица» - ансамбль русских народны х инструментов, руководитель  
М оскаленко Н.Н.

• «В дохн овен и е» - вокальный академический ансамбль, руководитель  
Ф илимонова J1.B.

•  «Варенька» - детский образцовы й ансамбль, руководитель О нуф риенко С.А.
Преподавательский состав состоит из 35 человек.

Ш тат «ЦБС» состоит из 30 библиотекарей. В 2003 году бы ло обслуж ен о 13508 
читателей:
- учащиеся СОШ  -  85,9%
-служ ащ ие -  40,7%
-учащ иеся В У Зов- 7,2%

С 01 .01 .2003  года П остановлением М ЭРа г. Зверево №  13 от 17.01.2003 года  
Городской Дом культуры « Д он» передал статус центра клубной работы М УК ГДК  
«М аяк».

В ГДК «М аяк» стабильно работают клубные формирования: кукольный театр 
«Лучик» и театр ростовы х кукол -  руководитель Л.Н. П одоляк, вокальные группы» 
Аленький цветочек»- руководитель О. Сарайкина, эстрадны й хореографический  
коллектив « А нтре» - руководитель Ю.И. П олевода, студия бального латинского  
танца» Салса» - руководитель К. Узунян, духовой  оркестр « Ш ире круг» - 
руководитель П .В. М усенко, эстрадное вокальное пение -  руководитель В .А .



Галушкина, рок -  группа « Л егенда» - руководитель Д. Трач. Работает 6 клубов по 
интересам, спортивны е секции: дзю до, бокс, ш ейпинг, культуризм.

В М УК ГДК «М аяк» работает методический кабинет. При методическом  
кабинете осущ ествляет свою  деятельность « Ш кола клубного работника», 
еж ем есячно проводятся занятия- семинары, семинары -  практикумов творческих  
лабораторий мастер классов, оказывается практическая помощ ь с выездом на базу  
сельских клубов в подготовке и проведения культурно -  досуговы х мероприятий.

В опись №  1 внесены следую щ ие документы:
- Приказы заведую щ его отдела по основной деятельности;
- План мероприятий отдела;
-План учебно-воспитательной, методической работы Д етской школы искусств на

-Планы работы культурно -  просветительных учреж дений на 2003г.
-Аналитическая записка о состоянии учреж дений культуры за 2003г.
-Информация о работе отдела за 2003 г.
-Текстовой отчет о работе учреж дения культуры за 2003  г 
-О тчет учреж дений отдела культуры ( Ф № 1- услуги, Ф № 4-запасы )
-Отчеты о работе клубных учреж дений отдела культуры ( Ф -7Н К )
-Документы по проверке работы отдела культуры выше стоящ ими органами  
контроля;
-Документы (планы ,сметы ) по подготовке и проведению  праздников;
-Сценарии, программа проведения праздничных мероприятий;
-Список культурно- просветительны х учреж дений за 2003  год;
-Ш татное расписание отдела культуры на 2003 год;
-Сметы административно-управленческих расходов отдела культуры и 
подведомственны х ем у учреж дений за 03г.;
-Бухгалтерский отчет отдела культуры за 2003 год.

В опись №  1 -  л за 2003 год внесены следую щ ие документы :
- Приказы заведую щ его отдела культуры по личном у составу;
- Книга начисления заработной платы за 2003 год;
-Личные карточки уволенны х работников отдела культуры за 2003 год;
-Личные дела уволенны х сотрудников за 2003 год.

В опись №  1-л за 2003 год не включена книга по заработной плате по ДК»М аяк», 
аппарату, бухгалтерии, т. к. книга начисления зарплаты ведется и в 2004 году.

В опись №1 внесено 16 ( ш естнадцать) ед. хранения;
В опись №  1-л внесено 4 (четыре) ед. хранения, которые составлены в 

хронологическом порядке, внутри описи дела систематизированы  по значимости. 
Документы  в полной мере отражают деятельность учреж дения.

Бухгалтер М У »ГорО К »

2003 г.

ответственный за архив Казакова Т. А.



Му н и ци пал ьноеуч реж де 11 и е 
«Г ородской отдел культуры» 
А д м и н истраци и г. 3 вере во 
Ростовской области

Ф онд №  Р-9 
О пись№  1
Дел постоянного хранения  
за 2003 год.

№ Индексы ЗАГО Л О ВКИ  ДНЛ Дата Кол-во 11римеч.
п/п дел листов ГК

1 о о 4 5 6
185 Приказы №  1 - 1 7  

заведу ю ще го отдел а по 
основной деятельное 1 \.

08 января 

-
25декабря

19

186 План мероприятий < г.юла 
на 2003 год.

6

187 План учебно-воспитате плюй, 
м етодической работы  
Д етской школы искусств на 
2 0 0 3 -2 0 0 4  уч /год

17

- ■

188 Планы работы куль г  рно- 
просветительных  
учреж дений на 
2003 год.

28

189 Аналитическая записка о 
состоянии учреж ден им 
культуры, искусства и 
кино г. Зверево на 2003 год.

- ■

РЖ ДАЮ :
К» г.Зверево 

.К ондратенко  
я 2005 года



190

191

192

193

194

195

196

Информация о работе отдела  
за 2003 год.

Текстовой отчет о работ е уч­
реж дений культуры г.Зверево  
за 2003

Отчет учреж дений  
отдела культуры (Ф-1 ус. |уги, 
Ф -4 топливо,Ф -4 сн(запасы )) 
за 2003 год.

Отчеты о работе  
Клубных учреж дении от дела 
культуры с приложениями  
Ф - 1  НК за 2003 год.

Документы  по проверке 
работы отдела культуры' 
вышестоящими органами  
контроля.

Документы  (планы, смет ы) по 
подготовке и проведению  
праздников
( М еж дународны й женский  
день, «Д ень ш ахтера», 
Н овогодние праздники .

Сценарии, программа 
(благотворительного  
марафона « Мир и сча л  ье -  
детству», празд н и чн о го 
концерта ко «Д ню  
Ш ахтера», праздничны и 
вечер «Восславим жеш  пну, 
чье имя «М ать», нового птего 
вечера «Добры й славный. 
старый Новый г о д » )

14

74

23

23

_ 1



197 Список культурно- 
просветительных 
учреж дений за 2003 год.

БУХГАЛТЕРИ Я

198 / Ш татные расписания отдела 
культуры за 2003 год.

47
- •

199 С меты адм и нистрати в н о- 
управленческпх расходов  
отдела культуры и под­
ведомственны х ему  
учреж дений за 2003 год.

135

200 Бухгалтерский отчет отдела  
культуры за 2003 год с 
приложениями ( Ф -1. Ф - 
2 ,Ф -6,Ф -14,Ф -ЗС Л /М .Ф - 
4Ф СС РФ)

83

В данный раздел описи включено 16 ( ш естнадцать) ед.хранения  
с №  185 по №  200, в том числе:
литерные номера:________________  нет____________________________
пропущ енны е номера :___________  _ нет__________________

Бухгалтер Казакова Т.А.
ответственный за архив

А да^с-;. .....** j

С О ГЛ А С О В А Н О

1ротокол ЦЭК М У « ГорОК» 
от 2 6 .0 7 .2 0 0 5  №  1



ПРЕДИСЛОВИ Е  
к описи №  1 Ф онда №  Р-9 

« О тдел культуры» Администрации г. Зверево  
за 2004 год.

В 2004 году изменений в структуре и штатах М униципального учреждения  
« Городской отдел культуры» не было.

Задачи и функции не изменились.
В 2004  году деятельность М У « ГорОК» возглавлял заведую щ ий отделом, 

который в своей деятельности находился в двойном  подчинении:
• А дминистрации г. Зверево;
• М инистерство культуры РО.

В 2004 году структура М У «ГорО К» состояла из следую щ их учреж дений  
культуры:

1. М униципальное учреж дение Городской Д ворец  культуры « Маяк»;
2. Д ом  культуры «Дон»;
3. М униципальное образовательное учреж дени е дополнительного  

образования « Зверевская детская школа искусств»;
4. Центральная городская библиотека им. Ш олохова
5. Центральная детская библиотека им. Докукина
6. Краеведческая библиотека-м узей им. Некрасова
7. Библиотека филиал № 4 им.Есенина
8. Сельский клуб п. М олодеж ны й
9. Сельский клуб х.М ихайловка
10.Сельский клуб х.Х олодны й Плес 
1 1.Сельский клуб х.Грачев.

В Детской школе искусств на 8 отделениях обучалось 327 учеников  
(ф ортепианное, народное, струнно-см ы чковое,струнно-щ ипковое, вокальное,
духовое, худож ественн ое, хореограф ическое), 3 коллектива имею щ ие звания
« народный»:

• «М етелица» - ансамбль русских народных инструментов, руководитель  
М оскаленко Н.Н.

• «В дохн овен и е» - вокальный академический ансамбль, руководитель  
Ф илимонова Л.В.

• «Варенька» - детский образцовый ансамбль, руководитель О нуфриенко  
С.А.

Преподавательский состав состоит из 34 человека.
В 2004  году было обслуж ен о 15643 читателя - 42 библиотекарями:

- в возрасте до  14 лет- 5528 человек;
- в возрасте от 15 до  24 лет -  5057 чел.

В ГДК «М аяк» стабильно работаю т клубные формирования: кукольный 
театр «Лучик» и театр ростовых кукол -  руководитель J 1.11. Подоляк, 
вокальные группы» Аленький цветочек»- руководитель О. Сарайкина, 
эстрадный хореографический коллектив « А птре» - руководитель Ю .И. 
Полевода, студия бального латинского танца» С'алса» - руководитель К.



Узунян, духовой оркестр « Ш ире круг» - руководитель Н.В. М усенко, 
эстрадное вокальное пение -  руководитель В.А. Галушкина, рок -  группа « 
Легенда» - руководитель Д. Трач. Работает спортивная секция дзю до.

В М У ГДК «Маяк» работает методический кабинет. При методическом  
кабинете осуществляет свою деятельность « Школа клубного работника», 
ежемесячно проводятся занятия- семинары, семинары -  практикумов 
творческих лабораторий мастер классов, оказывается практическая помощь с 
выездом на базу сельских клубов в подготовке и проведения культурно -  
досуговых мероприятий.

В опись №  1 внесены следую щ ие документы:
- Приказы заведую щ его отделом по основной деятельности;
- План мероприятий отдела;
-План учебно-воспитательной, методической работы Детской школы искусств 
на 2004г.
-Планы работы культурно -  просветительных учреж дений на 2004г. 
-Аналитическая записка о состоянии учреждений культуры за 2004г. 
-Информация о работе отдела за 2004  г.
-Текстовой отчет о работе учреждения культуры за 2004  г
-Отчет учреж дений отдела культуры
-Отчеты о работе клубных учреж дений отдела культуры
-Документы по проверке работы отдела культуры вышестоящими органами 
контроля;
-Документы (планы, сметы) по подготовке и проведению  праздников; 
-Сценарии, проведения праздничных мероприятий(выборной компании»Наш  
выбор-наша судьба»,ко «Д ню  Шахтера», «День города», новогоднего  
представления);
-Список культурно- просветительных учреждений за 2004  год (1 1 учреждений); 
-Штатные расписания отдела культуры и подведомственны е ему учреж дений  
на 2004 год;
-Сметы административно-управленческих расходов отдела культуры и 
подведомственных ему учреждений за 2004г.;
-Бухгалтерский отчет отдела культуры за 2004  год.

В опись №  1 -  л за 2004  год внесены следую щ ие документы:
- Приказы заведую щ его отдела культуры по личному составу;
- Книга начисления заработной платы за 2004 год;
-Личные карточки уволенных работников отдела культуры за 2004  год;
-Личные дела уволенных сотрудников за 2004 год.

Документы в полной мере отражают деятельность учреждения за отчетный 
период

В опись №1 внесено 16 ( шестнадцать) ед. хранения;
В опись №  1-л внесено 6 (шесть) ед. хранения. Дела в описи внесены в 

хронологическом порядке, внутри описи дела систематизированы по 
значимости.
Бухгалтер ГорОК
ответственный за архив Казакова Т.А.



«Отдел культуры муниципального  
образования» «Город Зверево»

Ф онд №  Р-9 
Опись№1
Дел постоянного хранения  
за 2004 год.

УТВЕРЖ ДАЮ :  
Зав. /ГорОК г.Зверево

Т. 14. Кондратенко

<<30» марта 2006 года

t

№
п/п

Индексы
дел

ЗАГО ЛО ВКИ  ДЕЛ Дата Кол-во
листов

Примеч.

1 О о
J 4 5 6

201 Приказы №  1 - 24 
заведую щ его отдела по 
основной деятельности.

05 января 

29декабря

28

202 План мероприятий отдела  
на 2004 год.

6

203 План учебно-воспитательной, 
методической работы Детской  
школы искусств на 2004-2005  
уч/год

15

204 Планы работы культурно- 
просветительных учреждений  
на 2004  год.

36

205 Аналитическая записка о 
состоянии учреждений  
культуры, искусства и 
кино г. Зверево на 2004 год.

“>

206 Информация о работе отдела 13
за 2004 год.

207 Текстовой отчет о работе уч- 41



реж дений культуры г.Зверево 
за 2004год.

208 Отчет учреждений  
отдела культуры (Ф-1 услуги, 
Ф-4 топливо,Ф-4 сн(запасы)) 
за 2004  год.

4

209 Отчеты о работе 
клубных учреж дений отдела  
культуры (Ф -7 НК) за 2004  
год.

6

210 Документы (акты) по 
проверке работы отдела 
культуры вышестоящими  
органами контроля(фин.отдел  
Администрации г. Зверево, 
МИ МНС РФ № 7 по РО.ГУ  
УП Ф  РФ,Ф-л 26 ГУ РРО ФСС  
РФ,ОСБ 5190 /067

со
21 1 Документы (планы, сметы) по 

подготовке и проведению  
праздников
( «Выборы Президента», 
«Пушкинский день  
Р оссии»,«Д ень города», «День  
шахтера», «День матери», 
Н овогодние праздники).

13

212 Сценарии праздничных  
мероприятий (выборной  
компании «Наш выбор -  наша 
судьба»,праздничного  
концерта ко «Д ню  
Шахтера», «День г орода», 
новогоднего i федставлен и я)

40

213 Список культурно- 
ггросветител ьных



учреж дений отдела культуры 
за 2004  год.

БУХГАЛТЕРИ Я

214

215

Штатные расписания отдела  
культуры и
подведомственны х ему  
учреж дений за 2004  год.

Сметы административно- 
управленческих расходов  
отдела культуры и под­
ведомственных ему  
учреж дений за 2004  год.

35

.57

216
Бухгалтерский отчет отдела  
культуры за 2004  год с 
приложениями ( Ф - 1 . Ф  -2,Ф-
4 ,Ф -5 ,Ф -6 ,Ф -14 ,Ф - 15.Ф- 
ЗСЛ /М .Ф -4Ф СС РФ)

61

В данный раздел описи включено 16 ( шестнадцать) ед.хранения  
с №  201 по №  216, в том числе:
литерные номера:_____________________ нет__________________________
пропущенные номера :_______________ нет__________________________

Бухгалтер 
ответственный за архив

Казакова Т.А.

\Т
J

I.- /с? 8  е е -

С О Г Л А С О В А Н О

1ротокол ЦЭК М У « Г о р О К »  
от 23 .03 .2006  №  1



ПРЕДИСЛОВИЕ  
к описи №  1 Фонда №  Р-9 

« Отдел культуры» Администрации г. Зверево  
за 2005 год.

В, 2005 году деятельность МУ « ГорОК» возглавлял заведующ ий отделом, 
который в своей деятельности находился в двойном подчинении:

* Администрации г. Зверево;
» Министерств) культуры Ростовской области

В структуре и штатах произошли изменения согласно приказа №31 от 
31.08.2005 года «О мероприятиях по передачи бю дж етной  сети и бю дж етны х  
расходов Администрации Крас носул и некого района» были сокращены должности  
заведущих клубами и библиотек. В результате чего, согласно выше указанного  
приказа, были переданы в Красносулинский район учреждения культуры 
Адмииисграции г.Зверево:

1. Сельский кил'б х. Михайловка
2. Сельский клуб Холодный Плес
3. Сельский клуб п. М олодежный
4. Сельский клуб х. Грачев
5. Библиотека им. Есенина и. Первомайский
6. Библиотека им. Чехова п. М олодеж ны й

С' 01 .09.2005 года в Муниципальном учреж дении «Городском отделе  
культуре» г.Зверево остались в подчинении:

I .Муниципальное учреж дение Городской Д ворец  культуры « Маяк»;
2. Дом культуры «Дон»; . . 1
3. Муниципальное образовательное учреж дение дополнительного  

образования « Зверевская детская школа искусств»;
4. Центральная городская библиотека им. Ш олохова
5. Центральная детская библиотека им. Докукина
о. Краеведческая библиотека-музей им. Некрасова

В Детской школе искусств на 8 отделениях обучалось 320 учеников  
(фортепианное, народное, ст р \н н о  -  смычковое, струимо -щипковое, вокальное, 
духовое; худож ественное, хореографическое),работали 3 коллектива, 2 из них 
имеют звания « народный»:

* «Метелица» - ансамбль русских народных инструментов, руководитель. 
Москалей ко 11.11.

® «Вдохновение» - вокальный академический ансамбль, руководитель  
Филимонова Л.В.
В связи с отсутствием финансирования не подтвердил звания образцовый  
детский ансамбль «Варенька» под руководством О нуфриенко С А.

11реподавательскин состав состоял из 34 сотрудников.
В 2005 I од) плат Централизованной библиотечной системы т.Зверево состоял 

из 42 сотрудников, которыми было обслуж ено 14472 читателя:
- в во фас ie  до  14 лет - 4-1->4 человек,
- в возрасте от 15 до  24 лет -  4489  человек.



В ГДК «Маяк>!> стабильно работали клубные формирования: кукольный театр 
«Лучик» и театр ростовых кукол -  руководитель Л.Н. По До ля к, студия бального  
латинского танца «Салса» - руководитель К. Узунян, духовой  оркестр « Шире  
круг» - руководитель • Н.В. М усенко, вокальные группы разновозрастные  
«Талисман» и «Звездные нотки» руководитель В.А.Галушкина, вокальная группа 
«Девчата» . - руководитель К.С.Иванова, вокальная группа «Карамельки» . - 
руководитель М.Романенко, рок-группа «Л егенда» - руководитель Д.Трач, 
хореографическая группа «Брейк-Данс» - руководитель Л.Кремлева.
Работала спортивная секция дзю до.

В МУ ГДК «Маяк» работал методический кабинет. При методическом  
кабинете осуществляла свою деятельность « Школа клубного работника», 
ежемесячно проводятся занятия- семинары, семинары -  практикумов творческих  
лабораторий.

В опись №  I внесены организационно-распорядительные, планово-отчетные  
документы, а также документы (акты) по проверки финансово хозяйственной  
деятельности культуры г.Зверево (М ежрайонная инспекция Федеральной  
налоговой службы № 7 по Ростовской области, финансовый отдел г.Зверевс»), 
аналитическая записка о состоянии учреждении культуры за 2005  год, информация
о работе отдела за 2005 г., текстовой отчет о работе учреждения культуры за 2005  
г.. сценарии проведения праздничных мероприятий (путешествия в страну  
«Чукоккалу», игровая программа «Юный горнячок», «Татьянин, день», «Дня  
шахтера», праздника песни «Пой, душ а, звени частушка», «Цветочные признания», 
«8 Марта», «Россия-край березовый», «День социального работника», «Чудеса на 
новогодней поляне», «Ш ахтерская доблесть и честь», «Л ю бимы й город», сценарии, 
торжественного митинга посвященного 60- летию  Победы  в Великой
Отечественной войне «Россия празднует П обеду»  ),список культурно-
просветительных учреждений за 2005 год.

На дела по личному составу составлена опись 1-л, в которую включено 6 
единиц хранения.

Дела в описи №1 и № 1-л внесены в хронологическом порядке, внутри описи  
дела систематизированы по значимости.

Почтовый адрес М униципального учреждения «Городского отдела
культуры» г.Зверево: 34631 1 Ростовская область г.Зверево ул.О бухова 14.

Бухгалтер ГорОК
Карпенко Е.В.



«Отдел культуры муниципального  
образования» «Г ород Зверево»

Ф онд №  Р-9 
Опись№ 1
дел постоянного хранения  
за 2005 год.

УТВЕРЖ ДАЮ : • 
ав. ГорОК г.Зверево 

Т.Н. Кондратенко

«16»  апр'еля 2007 г.

№
п/п •

Индексы  
■ дел

ЗА ГО Л О В К И  ДЕЛ Дата Кол-во
листов.

Приме

i 1 О J 4 . 5 6
, 2J7

1
'

Приказы №  1-43 
заведую щ его отдела по 
основной деятельности.

1Оянваря 

26декабря

57

218
•

План мероприятий отдела  
на 2005 год.

э

219 План учебно-воспитательной, 
методической работы Детской  
школы искусств на 2 0 0 5 -2006  
уч./год

16

I ■
220 Планы работы культурно- 

просветител ьн ых учреж ден ий 
на 2005 год.

41

221

.

Аналитическая записка о 
состоя и и и у ч режде н и й 
культуры, искусства и 
кино г. Зверево на 2 0 0 5 ю д .

о

j •

. |

i n Информация о работе отдела 9

■ !
за 2005  год.



Текстовой отчет о работе уч­
реждений культуры г.Зверево 
за 2005 год.

Отчет (Ф-1 услуги, Ф-4  
топливо.Ф-4 сн(запасы)) 
учреж дений
отдела культуры за 2005 год.

Отчеты о работе 
клубных учреждений отдела  
культуры (Ф-7 НК) за
2005 год.

Документы (акты) по 
проверке финансово­
хозяйственной деятельности  
отдела культуры 
вышестоящими органами  
контроля)

Документы  (планы, сметы) по 
подготовке и проведению  
праздников  
( «П обеда  в Великой  
Отечественной войне», 
«8М арта», «День города», 
«День шахтера»,«День  
города»,

Сценарии праздничных  
мероприятий (путешествия в 
страну «Чукоккалу», «Юный  
горнячок», «Татьянин день», 
<<8Марта», «День города», 
«Ч удеса на новогодней  
п оляне»)

Список культурно- 
просветительных  
учреж дений отдела культуры 
за 2005 год.



■ го

230

23°

БУХГАЛТЕРИЯ

Штатные расписания отдела  
•культуры и
подведомственны х ему  
учреждений за 2005 год.

Сметы административно­
управленческих расходов  
отдела культуры и под­
ведомственных ему  
учреж дений за 2005 год.

Бухгалтерский отчет отдела  
культуры за 2005 год с 
приложениями ( Ф -  
0 5 0 3 1 3 0 ,Ф -  0503160 , Ф -  
0503161 , Ф -  0503162 , Ф -  
0 503163 , Ф - 0503169 , Ф -  
0503176 , Ф -  0503121)

25

97

В данный раздел описи включено 16 ( шестнадцать) ед.хранения  
с №  217 по №  232, в том числе:
литерные н о м ер а :_____________________ нет_____________ _________ __
пропущ енные номера :________________ нет_________________________

Бухгалтер 
ответственный за архив

Карпенко Е.В..

С О ГЛ А С О ВАН О

Протокол ЭК М «ГорОК»  
от 16.04.2007 №  1



ПРЕДИСЛОВИЕ  
К описи №  1 Фонда №  Р-9 

«Отдела культуры муниципального образования  
«Город Зверево» за 2006  год.

В 2006  году изменений в структуре и штатах «Отдела культуры 
муниципального образования «Город Зверево» не было.

Задачи и функции не изменились.
В 2006 году ГорОК г. Зерево возглавлял заведую щ ий отделом, который 

в своей деятельности находился в двойном подчинении:
- Администрации г. Зверево;
- М инистерство культуры Ростовской области.

В 2006 году структура «Отдел культуры муниципального образования  
«Город Зверево» состояла из следую щ их учреж дений культуры:

1. М униципальное учреж дение культуры Городской Д ворец культуры 
«Маяк»;

2. М униципальное учреж дение культуры дом  культуры «Дон»;
3. М униципальное образовательное учреж дение дополнительного  

образования детей «Зверевская детская школа искусств»;
4. Центральная городская библиотека им. Ш олохова;
5. Центральная детская библиотека им. Докукина;
6. Краеведческая библиотека-музей им. Некрасова.

В М О У  Д О Д  «ЗД Ш И » на 8 отделениях обучалось 320 учеников  
(фортепианное, народное, струнно-смычковое, струнно-щ ипковое, вокальное, 
духовое, худож ественное, хореографическое), работали 4 коллектива, 2 из 
них имеют звания «народный»:

- «М етелица» - ансамбль русских народных инструментов, руководитель  
Москаленко Н.Н.

- «В дохновение»  - вокальный академический ансамбль, руководитель  
Филимонова Л.В.
Преподавательский состав состоял из 34 сотрудников.

В 2006  году штат Централизованной библиотечной системы г. Зверево  
состоял из 27 библиотекарей, которыми было обсл уж ен о  14586 читателя.

В М УК ГДК «Маяк» работает 30 сотрудников, из них штатных 29  
человек.

Стабильно работают клубные формирования:
- студия бального латино - американского танца «Салса»;
- хореографический коллектив «Конфетги»;
- духовой оркестр «Ш ире круг»;
- кукольный театр «Лучик»;
- рок-группа «Легенда»;
- вокальная группа «Дюймовочки»;
- вокальная группа «Девчонки».

Работают 1 1 клубов по интересам, любительский объединений и 
спортивные секции.



В описи №1 внесены организационно-распорядительные, планово­
отчетные документы, а также документы (акты) по проверки финансово- 
хояйственной деятельности культуры г. Зверево (М ежрайонная инспекция 
Федеральной налоговой службы № 7 по Ростовской области, финансовый  
отдел г.Зверево), аналитическая записка о состоянии учреждений культуры 
на 2006  год, текстовый отчет о работе учреждений культуры за 2006  год, 
сценарии проведения праздничных мероприятий («Путь к звезде», «В  
единстве наша сила», « С днем рождения, город», «Защитникам отечества  
посвящается», «День пожилого человека», «Да будет  славен тот, кто выдумал 
любовь», ‘ «Ш ахтерский праздник в каждую семью », «Если звезды  
заж игаю т...»  ), список культурно-просветительных учреж дений за 2006  год.

На дела по личному составу составлена опись 1-Л, в которую включено
6 единиц хранения.

Дела в описи №  1 и №  1-Л внесены в хронологическом порядке, внутри 
описи дела систематизированы по значимости.

Почтовый адрес «Отделе культуры муниципального образования «Город  
Зверево»: 346311 Ростовская область г.Зверево ул. О бухова 14.

Бухгалтер ГорОК
ответственный за архив Карпенко Е.В.



Отдел культуры муниципального  
Образования «Город Зверево»

УТВЕРЖ ДАЮ :  
в^)ГорОК г. Зверево  

Т.Н.Кондратенко

» апреля 2008 г.

Ф онд №  Р-9 
Опись №  1
дел постоянного хранения  
за 2006 год.

№
п/п

Индексы
дел

Заголовки
дел

Дата Кол-во
листов

Примеча­
ние

233 Приказы №  1 -5 0  
заведую щ его отдела ' 
культуры по основной  
деятельности.

10 января 

29 декабря

87

234 План работы отдела на 
2006  год.

2

235 План учебно-  
воспитательной, 
методической работы 
Д етской школы искусств  
на 2006-2007  уч./год

16

236 План работы культурно- 
просветительных  
учреж дений на 2006  год.

29

237 Аналитическая записка о 
состоянии учреж дений  
культуры, искусства и 
кино г. Зверево за 2006  
год.

J)

238 Текстовый отчет о работе  
отдела за 2006 год.

3



239 Текстовой отчет о работе  
подведомственных  
учреж дений культуры 
г. Зверево за 2006 год.

82

240 Отчет учреждений отдела  
культуры ( Ф-1 услуги, 
Ф -1ТР автотранспорт,
Ф -4 топливо) за 2006  год.

7

241 Отчет о работе клубных 
учреж дений отдела  
культуры ( Ф-7 НК,
Ф -6 НК) за 2006 год.

3

242 Документы (акты) по 
проверке финансово­
хозяйственной  
деятельности культуры 
вышестоящими органами  
контроля.

57

243 Документы (планы, 
сметы) по подготовке и 
проведению  праздников  
( «День города», на 
детской площадке М УК  
ГДК «Маяк», по 
улучш ению  социально­
демографической  
ситуации ).

6
-

244 Сценарии праздничных  
мероприятий ( «Путь к 
звезде», «В единстве  
наша сила», «С днем  
рождения, город», 
«Защитникам отечества 
посвящается», « День  
пожилого человека», «Да  
будет  славен тот, кто 
выдумал любовь», 
«Ш ахтерский праздник в 
каждую семью », «Если  
звезды зажигают . . .»  ).

79

-



245

246

247

248

Список культурно- 
просветител ьных 
учреж дений отдела  
культуры за 2006  год.

БУХГАЛТЕРИЯ

Штатные расписания  
отдела культуры и 
подведомственны х ему  
учреждений за 2006 год

Сметы административно­
управленческих расходов  
отдела культуры и 
подведомственны х ему  
учреж дений за 2006 год

Бухгалтерский отчет 
отдела культуры за 2006  
год с приложениями ( Ф- 
0 5 0 3 1 3 0 ,0 -0 5 0 3 1 2 0 ,  Ф- 
0503160 , Ф -0503164 , Ф-
0 5 0 3 166 ,Ф -0503168,Ф- 
0503169 , Ф -0 5 0 3 176,Ф- 
0503121)

35

232

29

В данный раздел описи включено 16 (шестнадцать) ед. хранения с №  233 по 
№  248, в том числе:



литерные номера: нет
пропущенные номера: -____________ нет_

Бухгалтер ответственный за архив ^ / / / --____________________^  Карпенко

С О ГЛ А С О В А Н О

Протокол ЭК « ГорОК г.Зверево » 
от 11.04.2008 г. № 2



«Отдел культуры муниципального  
образования «Г ород Зверево»

Ф о н д №  Р-9 
Опись №  1
дел постоянного хранения  
за 2007 год.

№
п/п

Индексы
дел

Заголовки
дел

Дата Кол-во
листов

Примеча­
ние

249 Приказы №  1 - 1 8  
заведую щ его отдела  
культуры по основной  
деятельности.

09 января 

16 октября
34

250 План работы отдела на 
2007  год. 2

251 План учебно-  
воспитательной, 
методической работы  
Детской школы искусств  
на 2007-2008  уч./год 10

252 План работы культурно- 
просветительных  
учреж дений на 2007 год. 27

253 Аналитическая записка о 
состоянии учреждений  
культуры, искусства и 
кино г. Зверево за 
2007год. о

254 Текстовый отчет о работе  
отдела за 2007 год. 8

ЕРЖДАЮ : 
Зверево 

Пигарева



255 Текстовой отчет о работе  
подведомственных  
учреж дений культуры 
г. Зверево за 2007 год. 68

256 Отчет учреждений отдела  
культуры ( Ф-1 услуги, 
Ф-3 информ) за 2007  год. 24

257 Отчет о работе клубных 
учреждений отдела  
культуры ( Ф-7 НК.
Ф-6 НК) за 2007 год. 3

258 Акт по проверке 
финансово­
хозяйственной  
деятельности отдела  
культуры вышестоящими  
органами контроля. 5

259 Сметы расходов на 
проведение  
общ егородских  
праздников за 2007г. 15

260 Сценарии праздничных  
мероприятий  
проводимых отделом  
культуры в 2007 году. 41

261 Список культурно- 
просветительных  
учреж дений отдела  
культуры за 2007  год.

БУХГАЛТЕРИ Я

1

262 Штатные расписания 
отдела культуры и 
подведомственных ему  
учреждений за 2007 год. 1 1

263 Сметы административно­
управленческих расходов



отдела культуры и 
подведомственных ему  
учреж дений за 2007  год. 89

264 Бухгалтерский отчет 
отдела культуры за 2007  
год с приложениями ( О-
0 5 0 3 1 3 0 .0 -0 5 0 3 1 2 7 ,  О-
0 5 0 3 1 6 0 .0 - 0 5 0 3 1 6 4 ,  О-
0 5 0 3 1 6 6 .0 - 0 5 0 3 1 6 8 ,0 -  
0503169 , 0 - 0 5 0 3 1 7 6 ,0 -  
0503121 , 0 -0 5 0 3 1 7 7 ,  О -  
0503179 , 0 - 0 5 0 3 1 8 2 ) 64

В данный раздел описи включено 16 (шестнадцать) ед. хранения с №  249 по 
№  264, в том числе:
литерные н ом ер а:_______________________ нет____________________________________
пропущенные н о м ер а :__________________ нет____________________________________

Бухгалтер ответственный за а р х и в _____  __________________ Е.В. Карпенко

С О ГЛ А С О В А Н О
| У т в е р ж д с н о |  Протокол ЭК ГорОК г.Зверево

решением Э П К  от 28.07.2009 г.
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИ Ю  ' 

а р х и в н ы :»; д г :.п a m
Адмиши:paut>* jv-тс :■ *- a

области
у. J S



ПРЕДИСЛОВИ Е  
К описи №1 Фонда №  Р-9 

«Отдела культуры муниципального образования  
«Город Зверево» за 2007 год.

В 2007  году изменений в структуре и штатах «Отдела культуры 
муниципального образования «Город Зверево» не было.

Задачи и функции не изменились.
В 2007 году ГорОК г. Зерево возглавлял заведую щ ий отделом, который 

также в своей деятельности находился в двойном подчинении:
- Администрации г. Зверево;
- М инистерство культуры Ростовской области.

В 2007  году структура «Отдел культуры муниципального образования  
«Город Зверево» состояла из следую щ их учреж дений культуры:

М униципальное учреж дение культуры Городской Дворец культуры 
«Маяк»;

М униципальное учреж дение культуры дом культуры «Дон»;
М униципальное образовательное учреж дение дополнительного  

образования детей «Зверевская детская школа искусств»;
Центральная городская библиотека им. Ш олохова;
Центральная детская библиотека им. Докукина;
Краеведческая библиотека-музей им. Некрасова.

В муниципальном образовательном учреж дении дополнительного  
образования детей «Зверевская детская школа искусств» (М ОУ Д О Д  
«ЗДШ И ») на 8 отделениях обучалось 320 учеников (фортепианное, народное, 
струнно-смычковое, струнно-щ ипковое, вокальное, духовое,  
худож ественное, хореографическое), работали 2 коллектива, которые имели 
звания «народный»:

- «М етелица» - ансамбль русских народных инструментов, руководитель  
Москаленко Н.Н.

- «В дохновение»  - вокальный академический ансамбль, руководитель  
Филимонова Л.В.

Преподавательский состав МОУ Д О Д  «ЗД Ш И » состоял из 32 
сотрудников, из них 3 специалиста имели высш ую педагогическую  
квалификацию, 8 преподавателей имели 1 квалификационную категорию. 8 
преподавателей имели 2 квалификационную категорию, I специалист был 
награжден значком «За заслуги в области культуры».

В 2007 году штат Муниципального учреждения культуры г. Зверево  
«Централизованной библиотечной системы» состоял из 22 библиотекарей, 
которыми было обслуж ено 12805 читателя.

По состоянию на 01 .01.2008г. в М униципальном учреж дении культуры 
Городском Дворце культуры «Маяк» (М У К  ГДК «Маяк») работало 23 
клубных формирования самодеятельного народного творчества, с числом  
участников в них -  320 человек, из них для детей -  13, с числом участников -  
215 человек.



В ноябре 2007  года временно прекратил свою деятельность музыкальный 
народный коллектив, детский духовой оркестр «Ш ире круг», в связи с 
увольнением руководителя.

В 2007 году студия бального латино-американского танца «Салса» и 
хореографический коллектив «Конфетти» принимали участие в Областном  
фестивале детского и ю нош еского худож ественного творчества «Южный  
ветер». Коллектив «Салса» получили дипломы 1 и 2 степени, коллектив 
«Конфетти» благодарственное письмо.

В М УК ГДК «Маяк» работало 12 клубов и лю бительских объединений с 
числом участников 235 человек, из них для детей -2, с числом участников 39  
человек.

Направления деятельности любительских объединений:
- Клуб «Здоровье» - оздоровительное направление;

- Любительские объединения «Афродита» и «Гармония» относятся к 
многопрофильным;

- Клуб «Ветеран» - патриотического направления;
- Клубы «Веселы й затейник», «П очемучки», «Марья -  искусница», 

«Диско», «Волш ебная кисточка» - худож ественны е
- Секция «Карате -  Киокушинкай» - физкультурно-спортивная.
В течение 2007  года М УК ГДК «Маяк» были подготовлены и проведены  

385 культурно - досуговы х мероприятий, с числом посетителей -  99897  
человек, из них для детей 132, с числом посетителей 3 0100  человек.

К концу отчетного периода в Муниципальном учреж дении культуры Дом  
культуры «Д он »  (М У К  ДК «Д он») работало 13 клубных формирований, 
любительских объединений и клубов по интересам, с количеством  
участников 168 человек.

- хореографии «Гелз» мл. группа -  руководитель Корейцева К.А.;
- хореографии «Т орос» ст. группа - руководитель Корейцева К.А.;
- агидбригада «Ремид» - руководитель Немкова Н.Н.;
- студия эстрадного пения «Вокализ» - руководитель Орлова Л.В.;
- вокальная группа «Фантазия» - руководитель Орлова Л.В.;
- вокальная группа «Дончанки» - руководитель А додин  К.А.;
- военно-патриотический клуб «Патриот» - руководитель Коробкин II.А.;
- рок-группа «Эйфория» - руководитель Санников 11.;
- клуб здоровье «М етаморфоза» - руководитель Рожкова Т.;
- клуб по интересам «М олодуш ки» - руководитель Фиськова В.В.;
- клуб лю бителей поэзии «М уза» - руководитель 11агайникова А.В.;
- клуб цветоводов «Василек» - руководитель Кочкина Ф.Х.;
- кружок юных артистов «Н епоседы » - руководитель Немкова Н.Н..
В описи №1 внесены организационно-распорядительные, планово­

отчетные документы, аналитическая записка о состоянии учреждений  
культуры на 2007 год, текстовый отчет о работе учреж дений культуры за
2006  год, сметы расходов на проведение общ егородских праздников («Ай, да  
Масленица!», «Веселья Вам, да радости», «Слава тебе, солдат», «О, 
женщина, краса земная», «М исс Зверево»), сценарии проведения



праздничных мероприятий («Самая прекрасная из женщин -  женщина с 
ребенком на руках», «М асленица пришла», «М исс школьница-2007», «Война  
еще звучит во мне», «К победе шел Россия, твой солдат», «Защитникам  
отечества посвящается», «Торж ественное вручение паспортов», 
«М асленица», «День матери»), список культурно-просветительных
учреждений за 2007  год., акт проверки финансово-хозяйственной  
деятельности отдела культуры финансовым отделом г.Зверево.

На дела по личному составу составлена опись 1-Л, в которую включено 
8 единиц хранения.

Дела в описи №  1 и №  1-Л внесены в хронологическом порядке, внутри 
описи дела систематизированы по значимости.

Почтовый адрес «Отдел культуры муниципального образования «Город  
Зверево»: 346311 Ростовская область г.Зверево ул. О бухова 14.

Бухгалтер ГорОК
ответственный за архив Карпенко Е.В.



П РЕД И С Л О ВИ Е  
К описи №  1 Фонда №  Р-9 

«Отдела культуры муниципального образования  
«Город Зверево» за 2008 год.

%

В 2008 году изменений в структуре и штатах «Отдела культуры 
муниципального образования «Город Зверево» не было.

Задачи и функции не изменились.
В описи №  1 внесены организационно-распорядительные, планово­

отчетные документы, текстовый отчет о работе учреж дений культуры за 
2008 год, список культурно-просветительных учреж дений за 2008 год, акт 
проверки финансово-хозяйственной деятельности отдела культуры 
финансовым отделом г. Зверево. В связи с кадровыми изменениями в 2008  
году в процессе делопроизводства были утеряны следую щ ие документы: 
план работы отдела за 2008 год; план работы культурно-просветительных  
учреждений на 2008 год; аналитическая записка о состоянии учреждений  
культуры, искусства и кино г. Зверево за 2008 год; отчет (Ф -7 НК, Ф-6 НК) о 
работе клубных учреж дений отдела культуры за 2008  год. Розыск 
вышеуказанных документов положительных результатов не дал. В 
результате чего в опись №  1 данные документы не внесены.

На дела по личному составу составлена опись 1-Л, в которую  включено  
8 единиц хранения (приказы по личному составу, расчетно-платежные  
ведомости сотрудников отдела и карточки уволенных сотрудников)

Дела в описи №  1 и №  1-Л внесены в хронологическом порядке, внутри 
описи дела систематизированы по значимости.

Почтовый адрес «Отдел культуры муниципального образования «Город  
Зверево»: 346311 Ростовская область г. Зверево ул. О бухова 14.

Документы хранятся в пристенном шкафу. Д оступа посторонним  
лицам к ним нет.

Бухгалтер Г орОК  
ответственный за архив Бойко А.Ю .



«Отдел культуры муниципального  
образования «Город Зверево»

Ф онд №  Р-9 
Опись №  1
дел постоянного хранения  
за 2008 год.

№
п/п

Индексы
дел

Заголовки
дел

Дата Кол-во
листов

Примеча­
ние

265 Приказы №  1 - 4 4  
заведую щ его отделом  
культуры по основной  
деятельности.

09 января 

29 декабря

36

266 План учебно-  
воспитательной, 
методической работы  
Детской школы искусств  
на 2008-2009  уч./год

19

267 Информация о работе  
отдела за 2008 год.

10

268 Текстовой отчет о работе  
подведомственных  
учреждений культуры 
г. Зверево за 2008 год.

73

269 Отчет (Ф-1 услуги, Г1-2 
сведения об инвестициях) 
учреждений отдела  
культуры за 2008  год.

14

270 Акт проверки финансово­
хозяйственной  
деятельности отдела  
культуры вы шестоящи м i\ 

органами контроля.

171



0503173 , Ф -0 5 0 3 176, Ф- 
0503177 . Ф -0 5 0 3 178, Ф- 
0503179 , Ф -0 5 0 3 182)

В данный раздел описи включено 12 (двенадцать) ед. хранения с №  265 
по №  276, в том числе:
литерные н о м ер а :________  нет_______  ___
пропущ енные номера: ______ нет ____  __

Бухгалтер ответственный за а р х и в ________f i c u i c O ________________ АЛО. Бойко

У т в е р ж д е н о
р е ш е н и е м  ЭГЖ  

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ  
АРХИВН Ы М  д :  ; ЛМ

АДМИШКГ: iU . i. чтовгхои  

области
v.̂ g___ „Ot-ДР-М'Ь

С О Г Л А С О В А Н О  
Протокол ЭК ГорОК г.Зверево  

от 16.07.2010 г.

■ т



Муниципальное учреж дение  
«Отдел культуры, спорта и 
молодежной политики 
муниципального образования  
«Город Зверево»

Ф онд №  Р-9 
Опись №  1
дел постоянного хранения  
за 2009 год.

№
п/п

Индексы
дел

Заголовки
дел

Дата Кол-во
листов

Примеча­
ние

277 Приказы №  1 - 7 2  
заведую щ его отделом  
культуры по основной  
деятельности.

10 января 

18 декабря

106

278 План работы отдела на 
2009  год

15

279 План учебно-  
воспитательной, 
методической работы 
Детской школы искусств  
на 2009-2010  уч./год

10

280 План работы культурно- 
просветительных  
учреждений на 2009  год.

6

281 Аналитическая записка о 
состоянии учреждений  
культуры, искусства и 
кино г. Зверево за 2009  
год

9

282 Текстовый отчет о работе  
отдела за 2009  год.

13

Д  А Ю :
Зав. М У «ОтделУ & м  МП» г. Зверево

___С. А. Пи гарева
/<15» сентября 2011 г.



283 Текстовой отчет о работе 
подведомственных  
учреж дений культуры 
г. Зверево за 2009 год.

60

284 Отчет (Ф-1 услуги, П-2 
сведения об инвестициях, 
Ф-3 информ) учреждений  
отдела культуры за 2009  
год.

21

285 Акт проверки финансово­
хозяйственной  
деятельности отдела 
культуры вышестоящими  
органами контроля.

41

286 Сметы расходов на 
проведение  
общ егородских  
праздников на 2009г.

19

2-87 Сценарии праздничных  
мероприятий, 
проводимых отделом  
культуры в 2009  году.

150

288 Список культурно- 
просветительных  
учреждений отдела  
культуры за 2009  год.

БУХГАЛТЕРИЯ

1

289 Штатные расписания  
отдела культуры и 
подведомственных ему  
учреждений на 2009  год.

8 •



290

•

Сметы административно­
управленческих расходов  
отдела культуры и 
подведомственных ему  
учреждений на 2009 год.

5

-

291

-

Бухгалтерский отчет 
отдела культуры за 2008  
год с приложениями (Ф- 
0503110 , Ф -0 5 0 3 121, Ф- 
0503125 , Ф -0 5 0 3 127, Ф- 
0503130 , Ф -0 5 0 3 137, Ф- 
0503160 , Ф -0 5 0 3 161, Ф- 
0503162 , Ф -0 5 0 3 163, Ф- 
0503164 , Ф -0 5 0 3 166, Ф- 
0503167 , Ф -0 5 0 3 168, Ф- 
0503169 , Ф -0 5 0 3 171, Ф- 
0503172 , Ф -0 5 0 3 173, Ф- 
0503176 , Ф -0 5 0 3 177, Ф- 
0503178 , Ф -0 5 0 3 179, Ф- 
0503182)

-

64

-

В данный раздел описи включено 15 (двенадцать) ед. хранения с №  277  
по №  291, в том числе:
литерные н о м ер а :_______________________ нет_____________________________________
пропущенные н о м ер а :__________________ нет_____________________________________

Бухгалтер ответственный за архив а  кс А.Ю. Бойко

ж  д  
р е ш е н и е м  Э П К  

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ  
АРХИВНЫМ  ДЕЛАМ  

Администрация Ростовской 
- области

И _____ / о . Л о п  '■

С О ГЛ А С О В А Н О  
Протокол ЭК ГорОК г.Зверево 

от 15.09.2011 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ  
К описи №  1 Ф онда №  Р-9  

Муниципального учреждения «Отдел культуры, спорта и молодежной
политики муниципального образования «Г ород Зверево» за 2009г.

В 2009 году изменений в структуре и штатах «Отдела культуры 
муниципального образования «Город Зверево» не было.

Задачи и функции не изменились.
В описи №  1 внесены организационно-распорядительные, планово­

отчетные документы, текстовый отчет о работе учреж дений культуры за 2009  
год, список культурно-просветительных учреждений за 2009 год, акт 
проверки финансово-хозяйственной деятельности отдела культуры 
финансовым отделом г. Зверево.

В 2009  году структура «Отдел культуры муниципального образования  
«Город Зверево» состояла из следую щ их учреж дений культуры:

1. М униципальное учреж дение культуры Городской Дворец культуры 
«Маяк»;

2. М униципальное учреж дение культуры дом  культуры «Дон»;
3 .М униципальное образовательное учреж дение дополнительного  

образования детей «Зверевская детская школа искусств»;
4. Центральная городская библиотека им. Ш олохова;
5. Центральная детская библиотека им. Докукина;
6. Краеведческая библиотека-музей им. Некрасова.
7. Библиотека им. А.С. Пушкина.
На дела по личному составу составлена опись 1-Л, в которую включено 

8 единиц хранения (приказы по личному составу, расчетно-платежные  
ведомости сотрудников отдела и карточки уволенных сотрудников).

Дела в описи №  1 и №  1-Л внесены в хронологическом порядке, внутри 
описи дела систематизированы по значимости.

Почтовый адрес «Отдел культуры муниципального образования «Город  
Зверево»: 34631 1 Ростовская область г. Зверево ул. О бухова 14.

Документы хранятся в пристенном шкафу. Доступа посторонним  
лицам к ним нет.

Бухгалтер ГорОК И

ответственный за архив __________6- Ч и  ( . О _______ Бойко А.Ю.



П РЕДИ СЛО ВИ Е  
К описи №  1 Ф онда №  Р-9 

Муниципального учреждения «Отдел культуры, спорта и молодежной
политики муниципального образования «Город Зверево» за 2010г.

В 2010  году произошла реорганизация в форме слияния клубных 
учреж дений М униципальное учреж дение Дворец Культуры «Д он» и 
М униципальное учреж дение культуры Городской Дворец культуры «Маяк» в 
М униципальное учреж дение культуры Социально-Культурный Центр 
«Маяк» г.Зверево.

Задачи и функции не изменились.
В описи №  1 внесены организационно-распорядительные, планово­

отчетные документы, текстовый отчет о работе подведомственны х  
учреждении культуры за 2010  год, список культурно-просветительных  
учреж дений за 2010 год, акт проверки финансово-хозяйственной  
деятельности отдела культуры финансовым отделом г. Зверево.

В 2010  году структура «Отдел культуры муниципального образования  
«Город Зверево» состояла из следую щ и х учреж дений культуры:

1. М униципальное учреж дение культуры Городской Дворец культуры 
«Маяк»;

2. М униципальное учреж дение культуры дом культуры «Дон»;
3 .М униципальное образовательное учреж дение дополнительного  

образования детей «Зверевская детская школа искусств»;
4. Центральная городская библиотека им. Шолохова;
5. Центральная детская библиотека им. Докукина;
6. Краеведческая библиотека-музей им. Некрасова.
7. Библиотека им. А.С. Пушкина.
На дела по личному составу составлена опись 1-Л, в которую включено

7 единиц хранения (приказы по личному составу, расчетно-платежные  
ведомости сотрудников отдела и карточки уволенных сотрудников).

Дела в описи №  1 и №  1-Л внесены в хронологическом порядке, внутри 
описи дела систематизированы но значимости.

Почтовый адрес «Отдел культуры муниципального образования «Город  
Зверево»: 346311 , Ростовская область, г. Зверево, ул. О бухова, 14.

Документы хранятся в пристенном шкафу. Д оступа посторонним  
лицам к ним нет.

Бухгалтер ГорОК
ответственный за архив ( J ) O d i c O  Бойко \ .Ю .



М у н иц и пал ьное учреж де ние
«О тдел культуры, спорта и За». М У
.\ 1 о л ОДСЖ НОЙ ПОЛИТ! IК11
му ниц и палы-юго образован и я
«Г ород Зверево»

Ф онд №  Р-9 
Опись №  1
дел постоянного хранения  
за 2010  год.

| №  
п/п

Индексы
дел

Заголовки
дел

Дата Кол-во
листов

Примеча­
ние

i j -о KJ Приказы №  46 - 139 
заведую щ его отделом  
культуры по основной  
деятельности.

02 марта 

30 декабря

38

293 План учебно-  
воспитательной, 
методической работы  
Детской школы искусств  
па 2010-2011 уч./год

19

294
{]

’■'формация о работе  
отдела за 2010  год.

I 1 л :

295 Текстовой отчет о работе  
подведомственных  
учреж дений культуры 
[ .  Зверево за 2010  год.

4 9

296 Отчет (Г1-2 сведения об  
инвестициях) 
учреж дений отдела  
культуры за 2 0 10 год.

15

297
- /

Акт проверки финансово- 
хозяйственной  
деятельности от. юла 
культуры вышестоящими  
органами конт роля.

29



298

299

SOO

Сметы расходов на 
проведение  
общ егородских  
праздников на 201 Oi

Сценарии праздничных  
мероприятий, 
проводимых отделом  
культуры в 2010 году.

Список культу рно- 
просветительных  
учреж дений отдела  
культуры за 2 0 1 0  год.

7

54

БУХГАЛТЕРИ Я

301 Штатные расписания  
отдела ку льтуры и 
подведомственны х ему 
учреж дений на 2 0 10 год.

, 28

302 Сметы административно-  
управленческих расходов  
отдела культу ры и 
подведомственны х ему 
учреж дений на 2010  год.

13

303 Бухгалтерский о т ч е i 
отдела культуры за 2010  
год с приложениями (Ф- 
0503130 , Ф -0 5 0 3 1 10, Ф- 
0503127 , Ф -0 5 0 3 1 21, Ф- 
0503125 . Ф -0 5 0 3 1 60, Ф- 
0503 137, Ф- 0503 161, Ф 
0503162 , Ф - 0 5 0 3 163, Ф- 
0503164 , Ф -0 5 0 3 166, Ф-
0503167 , Ф -0 5 0 3 168 Ф- 
0503169 , Ф -0 5 0 3 171, Ф-

68



0503172 , Ф -0 5 0 3 173, Ф- 
0503176 , Ф -0 5 0 3 177, Ф- 
0503178 , Ф -0 5 0 3 182)

В данный раздел описи включено 12 (двенадцать) ед. хранения с №  292  
по №  303, в том числе:
литерные н ом ер а:______________________ нет___________________ __________________
пропущ енные н ом ер а:_______________ нет______________  ____________________

Бухгалтер ответственный за архив ( f i O u L C 1___________________ А.Ю . Бойко

Утверждено 
решением ЭПК

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ | 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
№ С пт <№■ W 3 L

С О Г Л А С О В А Н О  
Протокол ЭК ГорОК г.Зверево  

от 28 .03 .2012  г.



ПРЕДИСЛОВИ Е  
К описи №  1 Фонда №  Р-9 

М униципального учреждения «Отдел культуры, спорта и молодежной  
политики муниципального образования «Город Зверево» за 2 0 1 1г.

В 201 1 году произошли изменения в структуре и штатах согласно  
Постановлению мэра г. Зверево от 13.10.2010г. №  767 «О  реорганизации  
«Отдела культуры муниципального образования «Г ород Зверево».

В результате реорганизации, согласно вышеуказанному Постановлению, 
путем выделения из его состава было образовано новое муниципальное  
учреждение «Централизованная бухгалтерия учреж дений культуры города  
Зверево». «Отдел культуры муниципального образования «Город Зверево»  
был переименован в М униципальное учреж дение «Отдел культуры, спорта и 
молодежной политики муниципального образования «Г ород Зверево»1.

В описи №  1 внесены организационно-распорядительные, планово- 
отчетные документы, текстовый отчет о работе учреж дений культуры за 201 1 
год, список культурно-просветительных учреж дений за 2011 год, акт проверки 
финансово-хозяйственной деятельности отдела культуры финансовым
отделом г. Зверево.

В 2011 году структура М униципального учреж дения «Отдел культуры, 
спорта и м олодеж ной политики муниципального образования «Город Зверево»  
состояла из следую щ их учреж дений культуры:

1. М униципальное учреж дение культуры Социально-Культурный Центр 
«Маяк» г.Зверево;

2. М униципальное учреж дение «Централизованная бухгалтерия  
учреждений культуры города Зверево»;

3. М униципальное образовательное учреж дение дополнительного  
образования детей «Зверевская детская школа искусств»;

4. Центральная городская библиотека им. Ш олохова;
5. Центральная детская библиотека им. Докукина;
6. Краеведческая библиотека-музей им. Некрасова.
7. Библиотека им. А.С. Пушкина2.
На дела по личному составу составлена опись 1-Л, в которую включено 

8 единиц хранения (приказы по личному составу, расчетно-платежные  
ведомости сотрудников отдела и карточки уволенных сотрудников).

Дела внутри описи дела систематизированы по значимости.
Почтовый адрес М униципальное учреж дение «Отдел культуры, спорта и 

молодеж ной политики муниципального образования «Г ород Зверево»: 34631 1, 
Ростовская область, г. Зверево, ул. О бухова, 14.

Документы хранятся в пристенном шкафу. Д оступа посторонним лицам к 
ним нет.

Бухгалтер М У «ЦБУК»  
ответственный за архив _________  ___________________ Камышанова Е.А.

1 о 1, ф Р-9, д 304, л 54
2 о], ф Р-9, д 314, л 1



М униципальное учреж дение  
«Отдел культуры, спорта и 
молодежной политики  
муниципального образования  
«Город Зверево»

Фонд №  Р-9 
Опись №  1
дел постоянного хранения  
за 2011 год.

№
п/п

Индексы
дел

Заголовки
дел

Дата Кол-во
листов

Примеча­
ние

304 Приказы №  3 - 6 8  
заведую щ его отделом  
культуры по основной  
деятельности.

1 1 января 

23 декабря

54

305 План работы отдела на 
2011 год.

6

306 План учебно-  
воспитательной, 
методической работы  
Д етской школы искусств 
на 2011 -2 0 1 2  уч./год

14

307 План работы культурно- 
просветительных  
учреж дений на 2011 год.

24

308 Сметы расходов на 
проведение  
общ егородских  
праздников на 201 1 год.

8

309 С меты ад м и н и страти вно- 
управленческих расходов  
отдела культуры и 
подведомственных ему  
учреж дений на 2011 год.

37

310 Штатные расписания 
отдела культуры и

19

УТВЕРЖ ДАЮ :



подведомственных ему  
учреждений на 2011 год.

311 Бухгалтерский отчет 
отдела культуры за 2011  
год с приложениями.

70

312 Отчет о работе отдела за 
2011 год.

24

313 Отчет о работе  
подведомственных  
учреж дений культуры 
г. Зверево за 2011 год.

142

314 Отчет о ходе  работ по 
долгосрочной целевой 
программе «М олодеж ь  
города Зверево на 2010-  
2014  года» за 2011 год.

12

315 Отчет о ходе  работ по 
муниципальной  
долгосрочной целевой  
программе «Развитие  
физической культуры и 
спорта города Зверево на 
20 1 0 -2014  года» за 2011 
год.

7

316 Отчет (Ф-1 услуги, П-1 
сведения о производстве  
и отгрузке товаров и 
услуг, Ф -1-Т  (ГСМ ), Ф-4-  
ТЭР, Ф-1 1 сведения о 
наличии и движении  
основных фондов  
(средств)  
некоммерческих  
организации) учреж дений  
отдела культуры за 201 1 
год.

41

317 Список культурно- 
просветительных  
учреж дений отдела

1



культуры за 2011 год.

318 Перечень программных 
мероприятий по 
долгосрочной целевой  
программе «Развитие 
физической культуры и 
спорта города Зверево на 
2 0 1 0 -2014  года» в 2011 
году.

3

319 Сценарии праздничных  
мероприятий, 
проводимых отделом  
культуры за 2011 год.

75

320 Акт проверки финансово­
хозяйственной  
деятельности отдела  
культуры вышестоящими  
органами контроля за 
2011 год.

26

В данный раздел описи включено 17 (семнадцать) ед. хранения с №  304  
по №  320, в том числе: 
литерные н ом ер а:___________________
пропущенные номера:

Бухгалтер ответственный за архив

У i керяс д -»»• с»
' j  it  К i

КО»'.; ' , ПО УПРАх Ц Ю[
I АРХИВНЫМ ЛКЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

_нет_
нея

Е.А.Камышанова

С О ГЛ А С О В А Н О  
Протокол ЭК М У «Отдел КСиМ П»  

г. Зверево от 03 .12 .2013 г.



Муниципальный архив Администрации города Зверево

М униципальное учреж дение «Отдел культуры, спорта и молодежной  
политики муниципального образования «город  Зверево»

2012 год

Ф О Н Д  №  Р-9 

О П И С Ь  №  1-л

дел постоянного хранении 

2012 год



ПРЕДИСЛОВИ Е  
К описи №  1 Фонда №  Р-9  

М униципального учреждения «Отдел культуры, спорта и молодежной
политики муниципального образования «Г ород Зверево» за 2012г.

В 2012 году изменений в структуре и штатах Муниципального  
учреждения ■ «Отдел культуры, спорта и м олодеж ной политики 
муниципального образования «Город Зверево» не было.

В описи №  1 внесены организационно-распорядительные, планово­
отчетные документы, текстовый отчет о работе учреж дений культуры за 2012  
год, список культурно-просветительных учреж дений за 2012  год, акт проверки 
финансово-хозяйственной деятельности отдела культуры финансовым  
отделом г. Зверево.

В 2012 году структура М униципального учреждения «Отдел культуры, 
спорта и м олодеж ной политики муниципального образования «Город Зверево»  
состояла из следую щ их учреждений культуры:

1. М униципальное учреж дение культуры Социально-Культурный Центр  
«Маяк» г.Зверево;

2. М униципальное учреж дение «Централизованная бухгалтерия  
учреждений культуры города Зверево»;

3. М униципальное образовательное учреж дение дополнительного  
образования детей «Зверевская детская школа искусств»;

4. Центральная городская библиотека им. Ш олохова;
5. Центральная детская библиотека им. Докукина;
6. Краеведческая библиотека-музей им. Некрасова.
7. Библиотека им. А.С. Пушкина.
На дела по личному составу составлена опись 1-Л, в которую включено

8 единиц хранения (приказы по личному составу, расчетно-платежные  
ведомости сотрудников отдела и карточки уволенны х сотрудников).

Дела внутри описи дела систематизированы по значимости.
Почтовый адрес М униципальное учреж дение «Отдел культуры, спорта и 

молодеж ной политики муниципального образования «Г ород  Зверево»: 346311,  
Ростовская область, г. Зверево, ул. Обухова, 14.

Документы хранятся в пристенном шкафу. Д оступа посторонним лицам к 
ним нет.

Бухгалтер М У «Ц БУК »  
ответственный за архив



УТВЕРЖ ДАЮ :  
Зав. МУ «Отдел ICC и МП» г. Зверево  

$ ■ '  С.А. Пигарева 
У  «19»  мая 2014

Фонд №  Р-9 
Опись №  1
дел постоянного хранения  
за 2012 год.

Муниципальное учреж дение  
«Отдел культуры, спорта и 
молодежной политики  
муниципального образования  
«Город Зверево»

№
п/п

Индексы
дел

Заголовки
дел

Дата Кол-во
листов

Примеча­
ние

321 Приказы №  2 - 7 4  
заведую щ его отделом  
культуры по основной  
деятельности.

10 января 

25 декабря

60

322 План работы отдела на 
2012  год.

8

323 План учебно-  
воспитательной, 
методической работы  
Детской школы искусств  
на 2012-2013  уч./год

1 1

324 План работы культурно- 
просветительных  
учреж дений на 2012 год.

22

325 Сметы расходов на 
проведение  
общ егородских  
праздников на 2012 год.

6

326 Сметы административно­
управленческих расходов  
отдела культуры и 
подведомственны х ему  
учреждений па 2012 год.

43

327 Штатные расписания 
отдела культуры и

17



подведомственных ему  
учреждений на 2012 год.

328 Бухгалтерский отчет 
отдела культуры за 2012  
год с приложениями.

69

329 Отчет о работе отдела за 
2012  год.

20

330 Отчет о работе  
подведомственных  
учреж дений культуры 
г. Зверево за 2012  год.

139

331 Отчет о ходе  работ по 
долгосрочной целевой  
программе «М олодеж ь  
города Зверево на 2010-  
2014  года» за 2012 год.

13

332 Отчет о ходе  работ по 
муниципальной  
долгосрочной целевой  
программе «Развитие  
физической культуры и 
спорта города Зверево на 
2 0 1 0 -2 0 1 4  года» за 2012  
год.

7

333 Отчет (Ф-1 услуги, Г1-1 
сведения о производстве  
и отгрузке товаров и 
услуг, Ф -1-Т  (ГСМ ), Ф-4-  
ТЭР, Ф - 1 1 сведения о 
наличии и движении  
основных фондов  
(средств)  
некоммерческих  
организации) учреждений  
отдела культуры за 2012  
год.

48

334 Список культурно- 
просветительных  
учреж дений отдела

1



культуры за 2012  год.

335 Перечень программных  
мероприятий по 
долгосрочной целевой 
программе «Развитие 
физической культуры и 
спорта города Зверево на 
20 1 0 -2014  года» в 2012  
году.

4

336 Сценарии праздничных  
мероприятий, 
проводимых отделом  
культуры за 2012 год.

73

337 Акт проверки финансово­
хозяйственной  
деятельности отдела  
культуры вышестоящими  
органами контроля за 
2012  год.

7

В данный раздел описи включено 17 (семнадцать) ед. хранения с №  321 
по №  337, в том числе:
литерные н ом ер а:_______________________ нет_____________________________________
пропущенные н о м ер а :__________________ нет_____________________________________

Бухгалтер ответственный за архив I 'ЧУ Е.А.Камышанова

Утверждено  
решением ЭПК

комитет ПО УПРАВЛЕНИЮ! 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
№ ' (/  пт t У

С О ГЛ А С О В АН О  
Протокол ЭК МУ «Отдел КСиМП»  

г. Зверево от 19.05.2014 г.


